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Doctor Adair Hernandez Martinez, Presidente  Municipal
Constitucional del H. Ayuntamiento de San Luis Acatlan, Guerrero, con
fundamento en el articulo 115 fraccion |l de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 178 fracciones | y Il de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; 26, 27 y 61,
fracciones |, 1ll, XXVI y XXX de la Ley Organica del Municipio Libre del
Estado de Guerrero les hace saber:

El H. Ayuntamiento que preside, con las Facultades que nos confieren
los articulos 72, 73, 77 y 98 de la Ley Organica antes Mencionada.
Capitulo Il articulo 7 del Reglamento de la Gaceta Municipal del H.

Ayuntamiento de San Luis Acatlan, Guerrero, expide:

Publicacién Oficial del H. Ayuntamiento de San Luis Acatlan, Guerrero.

Edicion: XVIII Julio 2026
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C. Adair Hernandez Martinez, Presidente Municipal Constitucional de San Luis Acatlan, Guerrero; en
pleno ejercicio de las facultades que me confiere el Articulo 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 178 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Guerrero; 61 fracciones | y lll, 73, de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

CONSIDERANDOS

Que la fraccion 1l del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el
articulo 178 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; y los
articulos 61 fraccion | y Ill, y 73 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero; estatuyen
que los ayuntamientos tienen atribuciones para aprobar los bandos de policia, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

Que de la misma forma, la autonomia del régimen interno de los municipios se encuentra
consagrada en los articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 170, 171 y 178 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Guerrero; y 5, 6, 26, 27, 61 fracciones | y Ill, y 73 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero; es del interés del gobierno municipal adecuar los ordenamientos legales y crear aquellos que
sean necesarios para el buen desarrollo del Ayuntamiento y de la administracion municipal, que nos
conduzcan a la modernizacion normativa y administrativa del municipio.

Que, en ese contexto, se propone el Reglamento de Entrega-Recepcién de la Administracion
Puablica Municipal del H. Ayuntamiento de San Luis Acatlan, como un ordenamiento juridico fundamental
que norma el proceso de conclusion e inicio de las gestiones gubernamentales a nivel municipal. Este
reglamento asegura la transferencia ordenada y transparente de los recursos financieros, humanos y
materiales, asi como de la informaciéon y documentaciéon necesaria, entre la administracién publica
saliente y la entrante.

Que los presentes lineamientos perfeccionan las disposiciones organizativas y operativas del
Ayuntamiento, y al interior, regula de manera mas eficiente y puntual la transferencia de Ila
administracion. Por las consideraciones antes expuestas, los integrantes del H. Ayuntamiento de San
Luis Acatlan, Guerrero, aprobaron en Sesién Ordinaria de Cabildo, en el punto Ill Unico, del orden del
dia, el dia 25 del mes de marzo del afio 2026, el siguiente:

REGLAMENTO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DEL MUNICIPIO DE SAN LUIS ACATLAN, GUERRERO.

TiTULO PRIMERO
Disposiciones Generales

CAPITULO UNICO

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y de observancia obligatoria para todas las
personas servidoras publicas adscritas a la Administracién Publica Municipal del H. Ayuntamiento de San
Luis Acatlan, Guerrero; que administren fondos, bienes y valores publicos, y que entregaran los asuntos
de su competencia y los recursos asignados a quienes los sustituyan al término de su empleo, cargo o
comision, asi como los recursos humanos, materiales, financieros y demas que les hayan sido asignados
para el desempefo de las funciones de su responsabilidad y en general toda aquella documentacién e
informacion que haya sido generada por los servidores publicos salientes y tiene por objeto normar el
proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal, cerrandole el paso a la
arbitrariedad, corrupcidon e impunidad, afianzando la legalidad y el Estado Social de Derecho; y
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asegurando el manejo honesto de los intereses colectivos y del patrimonio popular. Asi mismo seran
aplicables cuando un servidor publico se separa de su cargo, empleo o comisién por causas distintas al
cambio de administracién y en la transferencia de asuntos y recursos con motivo de reasignacion de
funciones aun cuando no implique la separacién del empleo, cargo o comision, de conformidad con lo
preceptuado en la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Guerrero, la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, la Ley
Numero 213 de Entrega Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y los Municipios de
Guerrero y demas ordenamientos aplicables; y en su caso, los acuerdos emanados del Cabildo.

Articulo 2. Para los casos no previstos en el presente Reglamento, se sujetara a lo establecido por
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Guerrero, los principios generales del derecho, la Ley Organica del Municipio Libre del
Estado de Guerrero, La Ley Numero 213 de Entrega Recepcién de las Administraciones Publicas del
Estado y los Municipios de Guerrero; y demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entiende como:

I. Acta Circunstanciada: Acta que se genera de la intervencion inmediata del Titular del Organo de
Control Interno, derivado de la naturaleza operativa del area y/o los motivos que originaron la separacién
del cargo, a fin de prevenir la inoperancia del area;

Il. Archivos: Conjunto organizado de expresiones documentales fisicas o digitales producidas o
recibidas por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del
soporte y espacio donde se resguarden;

lll. ASE: La Auditoria Superior del Estado de Guerrero;
IV. Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento de San Luis Acatlan, Guerrero;

V. Cabildo: Maximo érgano de autoridad del H. Ayuntamiento Constitucional responsable de
organizacion, distribucion y administracion de las politicas publicas, estableciendo las normas y criterios
de observancia general, para la ciudadania, el ejercicio de gobierno, los asuntos administrativos y
recursos del Municipio;

VI. Comision: Grupo de personas que tienen por objeto llevar a cabo la transicion de la Administracion
Publica Municipal de San Luis Acatlan, Guerrero, conforme a los preceptos establecidos en la Ley
Numero 213 de Entrega Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y los Municipios de
Guerrero que Establece los Procedimientos de Entrega-Recepcién municipal y los presentes
lineamientos;

VII. Constitucion: La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero;

VIII. Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

IX. Dependencia: Aquellas que integran la Administraciéon Publica Municipal Centralizada;

X. Enlace: El servidor publico designado por las unidades administrativas con nivel de direccion o
equivalente, quien fungira como enlace con el Organo Interno de Control y sera el encargado de
coordinar el proceso entrega recepciéon de su area de adscripcion;

XI. Entrega Recepcion: Es el proceso de interés publico, de cumplimiento obligatorio y formal que

debera efectuarse por escrito mediante acta administrativa en la que se describan el estado que guarda
la administraciéon de los entes obligados de que se trate y que debera contener los requisitos
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establecidos por la Ley Numero 213 de Entrega Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado
y los Municipios de Guerrero y el marco normativo aplicable;

XIl. Final: La que se origine al término e inicio de un ejercicio constitucional o legal de los entes
obligados por estos lineamientos;

Xlll. Formatos: Al conjunto de documentos que contienen la informaciéon desagregada de los
diferentes rubros que se relacionaran en las actas de entrega—recepcion;

XIV. Gaceta: La Gaceta Municipal;

XV. Intermedia: Cuando por causas distintas al cambio de administracion, se separe al servidor
publico de su cargo, empleo o0 comisién;

XVI. Ley: La Ley Numero 213 de Entrega Recepcién de las Administraciones Publicas del Estado y
los Municipios de Guerrero;

XVII. Ley Organica: La Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero;

XVIII. Lineamientos: Instrumento por el que se determinan términos, limites y caracteristicas que
deben observarse para actividades o procesos del sector publico. Su propésito es describir las etapas,
fases y pautas necesarias para desarrollar una actividad o accion;

XIX. Marco normativo: Todo ordenamiento que regule, ordene y dé transparencia y uniformidad al
proceso de entrega-recepcion;

XX. Medio de almacenamiento electrénico: Al dispositivo 6ptico, magnético o de cualquier otro
soporte fisico de almacenamiento de informacion generada que formara parte del acto de entrega-
recepcion;

XXI. Municipio: El Municipio de San Luis Acatlan;
XXIl. Periodico Oficial: El Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero;

XXIII. La Presidenta Municipal o el Presidente Municipal: la Presidenta o el Presidente Municipal
Constitucional de San Luis Acatlan, Guerrero;

XXIV. Recursos: Los recursos humanos, financieros, materiales o de cualquier otro tipo con los que
cuente el Municipio;

XXV. Las Regidoras y los Regidores: Autoridad municipal, que integra el Ayuntamiento,
responsable de la creacidn, actualizacion y reforma a la normatividad municipal, asi como la vigilancia de
su cumplimiento;

XXVI. Secretaria: La Secretaria de Contraloria y transparencia Gubernamental;

XXVII. Servidores publicos: Los integrantes de la Administracién Publica Municipal y en general, a
toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision, remunerados de cualquiera naturaleza, bien
sea de eleccion o de nombramiento en el gobierno municipal;

XXVIII. Servidor publico entrante: A la que recibe la dependencia o unidad administrativa como
titular o encargada del despacho los recursos asignados, programas, proyectos, asuntos y acciones a su
cargo y el estado que guardan, asi como de la informacién y documentos inherentes a las atribuciones,
funciones, facultades y actividades de la unidad administrativa;
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XXIX. Servidor publico saliente: A la titular de la dependencia o unidad administrativa o encargada
del despacho de éstas o responsable obligada que concluye su empleo, cargo o comision, que hace
entrega a la persona servidora publica entrante de los recursos asignados, programas, proyectos,
asuntos y acciones, asi como de la informacién y documentos y hace de su conocimiento lo inherente a
las atribuciones, funciones, facultades y actividades de la unidad administrativa, asi como del estado que
guarda;

XXX. La Sindica Procuradora o el Sindico Procurador: Autoridad municipal, encargado de vigilar y
defender los intereses municipales, de representar juridicamente al H. Ayuntamiento, procurar la justicia
y legalidad en la administracion publica municipal y vigilar el manejo y gestion correcta de la hacienda
municipal;

XXXI. Testigo: A la o el servidor publico que da testimonio de la realizacion del acto de entrega-
recepcion;

XXXII. Titular del Organo Interno de Control: Al Responsable del Organo Interno de Control; y

XXXIIl. Unidad administrativa: Cualquiera de las areas que formen parte de los o6rganos
gubernamentales senalados, que estén obligadas a realizar la entrega recepcion;

TITULO SEGUNDO
De las Obligaciones de los Sujetos Obligados

CAPIiTULOI
De los Sujetos Obligados

Articulo 4. Los sujetos obligados de la Administracion Publica Municipal del H. Ayuntamiento de San
Luis Acatlan Guerrero, seran: la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal, las Regidoras y los
Regidores, la Sindica Procuradora o el Sindico Procurador, la Tesorera o el Tesorero, el Oficial Mayor, la
Secretaria o el Secretario del ayuntamiento, la o el Titular del Organo de Control Interno, las Directoras y
los Directores, las Jefas y los Jefes de Area u homdlogos, la o el Titular de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Administracién Publica, y toda persona servidora publica que por la naturaleza e importancia
de sus funciones, deban realizar el acto de entrega-recepcién por haber administrado fondos, bienes y
valores publicos o haber tenido personal a su cargo.

CAPITULO Il
De las obligaciones de los que intervienen

Articulo 5. La persona servidora publica que deja su cargo, empleo o comision debe asegurarse de
realizar una transicion ordenada y transparente. Para ello, es indispensable que cumpla con las
siguientes obligaciones:

I. Debe familiarizarse con el proceso de entrega-recepcion para entender sus obligaciones y la
forma correcta de llevarlas a cabo, para ello debe capacitarse;

Il. Tiene que notificar por escrito al Organo Interno de Control que dejara su puesto para que el
proceso formal pueda comenzar;

lll. Debe seguir al pie de la letra las reglas establecidas en la Ley y en los lineamientos para la
entrega de su area;

IV. Es su responsabilidad obtener los documentos que demuestren que no tiene deudas pendientes
con la administracion publica;
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V. Debe preparar toda la informacion fisica y digital del area, incluyendo la de cualquier
dependencia que estuviera bajo su mando, asi como el inventario de los bienes a su cargo;

VI. Debe proporcionar una direccion en el estado de Guerrero, preferiblemente en el mismo
municipio donde trabajé, para recibir notificaciones oficiales;

VII. Tiene que identificar y documentar todos los asuntos que quedaron sin terminar, detallando la
fecha limite para cada uno, con el objetivo de facilitar la labor del funcionario entrante;

VIII. Debe poner a disposicion del nuevo servidor publico toda la informaciéon que generd y que se
encuentra bajo su resguardo, siempre y cuando la Ley lo permita;

IX. El acta de entrega recepcion debe ser elaborada de acuerdo con las normas que emita el
Organo de Control Interno;

X. Es su deber firmar todas las actas y documentos relacionados con la entrega-recepcion;
XI. Después de firmar el acta, el servidor publico saliente tiene un plazo de 30 dias habiles para
responder a cualquier solicitud del Organo de Control Interno y resolver las inconsistencias, errores,

faltantes o aclaracion que se le haga sobre la informacién entregada;

XIl. Ningun servidor publico podra dejar su empleo, cargo o comisiéon sin haber completado la
entrega-recepcion;

XIll. Aunque un funcionario saliente complete la entrega de su oficina y asuntos, no se libra de las
responsabilidades legales que pudo haber adquirido durante su gestion. Si se descubren irregularidades
de su periodo, aun puede ser sancionado; y

XIV. Debe cumplir con cualquier otra obligacion que sea indicada en estos lineamientos, en la ley y
otras disposiciones.

Articulo 6. Son obligaciones de las personas servidoras publicas entrantes:

I. Debe facilitar al servidor publico saliente cualquier dato que necesite para responder a las
preguntas u observaciones que surjan después del proceso de entrega;

Il. Es su responsabilidad dar seguimiento oportuno a todos los asuntos, tramites y proyectos que la
administracion anterior dejoé inconclusos y que se detallan en el acta de entrega-recepcion;

lll. Debe verificar que el acta, los formatos y los anexos estén completos. Si encuentra alguna
inconsistencia, error o falta de documentacion, debe notificarlo de inmediato al Organo de Control
Interno;

IV. Debe firmar todos los documentos oficiales que se generen durante el proceso de entrega-
recepcion; y

V. Cumplir con cualquier otra responsabilidad que se establezca en los lineamientos o en la
legislacién vigente.

Articulo 7. La persona servidora publica Titular del Organo de Control Interno debe:

I. Citar por escrito a los funcionarios salientes y entrantes para notificarles la fecha, hora y lugar
donde se llevara a cabo el acto de entrega-recepcion;
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Il. Acordar con los funcionarios salientes los formatos que deben utilizarse para documentar la
entrega, asegurandose de que sean adecuados para sus funciones;

lll. Capacitar y guiar tanto a los funcionarios salientes como a los entrantes en cada paso del
proceso de entrega-recepcion;

IV. Revisar y cotejar el contenido fisico y electrénico del acta, formatos y anexos de la entrega-
recepcion;

V. Recibir las solicitudes de aclaraciones y observaciones que surjan de la revision de la
documentacion;

VI. Requerir al funcionario saliente que atienda y resuelva las aclaraciones u observaciones que se
le hayan solicitado; Una vez notificado, citara a los funcionarios entrante y saliente en un plazo de 15
dias habiles para que el saliente aclare las inconsistencias y entregue los documentos faltantes. Se
levantara un acta administrativa para dejar constancia de lo ocurrido;

VII. Si el funcionario entrante no esta satisfecho con las aclaraciones, el Organo de Control Interno
iniciara una investigacion. Si se comprueba que hubo una falta, se aplicaran las sanciones de acuerdo
con la Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guerrero;

VIII. Si el funcionario saliente no atiende las solicitudes de aclaracion, las atiende solo parcialmente
o las observaciones persisten, el Organo de Control Interno iniciaré una investigacién formal,

IX. En caso de que un miembro del ayuntamiento saliente no resuelva las observaciones, el Organo
de Control Interno debera informar de la situacién a la Secretaria de Contraloria y Transparencia
Gubernamental del Estado de Guerrero y a la Auditoria Superior del Estado de Guerrero para que tomen
las medidas correspondientes;

X. Si un servidor pablico no cumple con lo dispuesto en estos lineamientos, el Organo de Control
Interno tienen la facultad de iniciar un procedimiento formal para deslindar responsabilidades;

XI. Una vez que el superior jerarquico notifica al Organo que no es posible nombrar a un nuevo
titular en los quince dias posteriores a la salida del servidor publico, a efecto de que la unidad
administrativa quede oficialmente bajo su vigilancia hasta que se designe un sustituto; el Organo de
Control Interno debe levantar un acta circunstanciada en un plazo de tres dias después de la notificacion.
Esta acta documenta el estado general de la oficina en ese momento, asegurando que se tenga un
registro de la situacion; y

XIl. Realizar cualquier otra tarea que los lineamientos o las leyes vigentes le asignen.

TITULO TERCERO
Del Comité de Entrega Recepcion

CAPITULO UNICO

Articulo 8. Integrantes del Comité de Entrega Recepcion son las personas servidoras publicas
entrantes y salientes: la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal, la Sindica Procuradora o el
Sindico Procurador, las Regidoras y los Regidores, el titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; y un representante de la Secretaria y de la ASE, de la Secretaria de Finanzas y
Administracién Publica del Estado de Guerrero y de la Secretaria de Bienestar del Estado de Guerrero;

10
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Articulo 9. Personas servidoras publicas que actian como enlaces: la Secretaria General o el
Secretario General, la Tesorera o el Tesorero, la o el Titular del Organo Interno de Control;

Articulo 10. Durante los primeros doce dias del mes de septiembre del afio de la eleccién, se
creara un Comité de entrega recepcion.

TiTULO CUARTO
Del Acta de Entrega Recepcion

CAPITULO|
Del Acta de Entrega Recepcion

Articulo 11. Se hara constar en acta de entrega recepcion la entrega de los recursos que la persona
servidora publica saliente haya tenido bajo su responsabilidad en el ejercicio de sus atribuciones;

Articulo 12. Para que cumpla con su finalidad y tenga la validez necesaria para los efectos legales,
debe reunir, sefalar y especificar ciertos requisitos minimos, ademas de incluir informacion y
documentacioén detallada:

l. Fecha, lugar y hora de inicio del acto;
Il. Nombre, domicilio y datos generales del sujeto obligado a entregar, plenamente identificado;
lll. Nombre, cargo u ocupacién de las demas personas intervinientes, plenamente identificadas;

IV. Objeto del acto de entrega;

V. Relacién escrita y detallada de hechos y situaciones del acto, manifestadas bajo protesta de decir
verdad;

V1. Numero, tipo y contenido de los documentos anexos;
VII. Fecha y hora de conclusién del acto;

VIII. Firmas de responsables de entregar y recibir, representantes de la Secretaria o del Organo
Interno de Control, y dos testigos de asistencia; dejando constancia de la negativa, si aplica;

IX. El acta debe levantarse en papel oficial, foliarse y sellarse, sin tachaduras o enmendaduras, y los
espacios no utilizados deben ser cancelados con guiones antes del cierre; y

X. El acta se elaborara por cuadruplicado: original para el servidor publico que recibe, primera copia
para el responsable de la entrega, segunda para la Secretaria o el Organo Interno de Control, y tercera
para el area administrativa.

CAPITULO Il
De la Informacién a Entregar

Articulo 13. La informacion que se incluya en el acta, especialmente cuando se realiza por cambio
de administracién, debe ser exhaustiva y comprender al menos los siguientes aspectos:

I. Estructura organica;

11
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Il. Marco juridico de actuacion, especificando el tipo de ordenamiento (Ley, Reglamento, Decreto o
Acuerdo), nombre o titulo, fecha de expedicion y publicacién (con numero de Periddico Oficial y fecha), y
manuales (de organizacién, de procedimientos, de tramite y servicios al publico o de cualquier otro tipo);

lll. Recursos humanos:

a) Plantilla actualizada del personal (adscripcion, nombre, sueldo o salario, categoria, tipo de
trabajador como base sindical, extraordinario, eventual o sujeto a contrato);

b) Relaciéon de personal sujeto a pago de honorarios (nombre, importe mensual, periodo de
duracion del contrato y descripcion de actividades);

c) Relacion del personal con licencia, permiso o comision (nombre, area de adscripcion, area a la
que esta comisionado y periodo de licencia, permiso o comisién); y

d) Expedientes del personal, tabulador de sueldos, catalogo y perfiles de sueldos, programas de
capacitacién y desarrollo, y sistema para la elaboracién de la ndmina de pagos al personal;

IV. Recursos materiales:

a) Mobiliario y equipo de oficina, articulos de decoracién, publicaciones y libros (numero de
inventario, descripcién, marca, modelo, serie, ubicacion, especificaciones, estado fisico y nombre del
servidor publico asignado);

b) Equipo de transporte y maquinaria (marca, modelo, color, placas, numero de control, serie,
estado fisico y funcional, accesorios, nombre y cargo del servidor publico asignado y referencia del
resguardo);

¢) Equipo de comunicacion (numero de inventario, tipo de aparato, marca, serie, estado fisico y
funcional, nombre y cargo del servidor publico resguardante y ubicacion);

d) Armamento oficial (numero de inventario, tipo de arma, marca, calibre, matricula, estado fisico y
funcional, nombre y cargo del servidor publico resguardante);

e) Inventario de almacén (niumero y nombre del articulo, unidad de medida y existencias); y

f) Bienes inmuebles (ubicacién y contenido de los expedientes, datos del titulo de propiedad,
registro publico, descripcion, tipo de predio, municipio, ubicacion y uso actual);

V. Recursos y relacion de informacién financiera:

a) Estados financieros (balance general, estado de resultados, estado de origen y aplicacién de los
recursos), asi como los libros, registros y respaldos electronicos de contabilidad;

b) Cuentas bancarias (Ultimo estado de cuenta expedido por la institucién bancaria, relacion de
cheques, inversiones, valores, titulos o contratos con instituciones de crédito, que contenga niumero de
cuenta, nombre de la institucién, fecha de vencimiento, saldo, firmas registradas y estados de cuenta
conciliados);

c) Cheques pendientes de entregar (fecha, nombre de la instituciéon bancaria, cuenta de cheques,
numero e importe de los cheques, nombre del beneficiario y concepto del gasto);

d) Ingresos pendientes de depdsito (folio de ingresos, fecha y monto);
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e) Documentos y cuentas por cobrar (numero de documento, nombre del deudor, saldo, vencimiento
y concepto de la deuda);

f) Pasivos a corto, mediano y largo plazo (numero de documento, nombre del acreedor, importe
total, saldo, vencimiento y concepto de la deuda);

g) Pasivos contingentes (numero de documento, entidad o municipio avalado, importe total, saldo,
fecha de vencimiento y concepto avalado);

h) Ministraciones (ejercicio al que corresponda, mes e importe); y

i) Presupuesto (original, modificado, ejercido, comprometido y disponible a la fecha de la entrega,
incluyendo recursos propios y transferencias de fondos federales al Estado y municipios, anotandose el
ejercicio, numero de cuenta, nombre de la cuenta, subcuenta, importe parcial e importe total);

VI. Obras publicas:

a) Inventario de obras por tipo e inversion (programa y nombre de la obra, ubicaciéon, metas,
inversién autorizada, ejercida y por ejercer, porcentaje de avance fisico y financiero y modalidad de
adjudicacion);

b) Relacion de anticipos de obra pendientes de amortizar (numero de contrato, nombre del
contratista, costo total, importe de anticipos otorgados, amortizados y saldo); y

¢) Inventario de desarrollo social por tipo de inversion (programa, proyecto y nombre, ubicacion,
metas, unidad de medida, inversion autorizada, ejercida y por ejercer, y condicidon en que se encuentra);

VII. Derechos y obligaciones:

a) Relacién de contratos y convenios (consultorias, arrendamientos, compraventas, poderes
otorgados, prestacion de servicios, asesoria, acuerdos de coordinacién, etc.), con numero, fecha,
nombre de la persona fisica o moral y descripcién;

b) Relacién de acuerdos de coordinacién y anexos de ejecucién derivados del Convenio de
Desarrollo Social (hombre del documento, dependencias participantes, total de recursos comprometidos
y la inversién convenida, ya sea federal, estatal o municipal);

c¢) Relacion de Subcomités del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Guerrero o
del Municipio (nombre, subcomités especiales, regionales y sectoriales, fecha de creacion y publicacion
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero, nombre y cargo del Coordinador y situacion
actual); y

d) Relacion de Contrato de Fideicomiso (numero de Fideicomiso, nombre del programa,
fideicomitente, fiduciario, fideicomisario, fecha del contrato, objetivo, patrimonio inicial y situacién actual);

VIII. Relaciéon de archivos:

a) Archivos por unidad administrativa responsable (numero de expedientes, ubicacién, nimero de
inventario; si es digital, formato, tamafo y nombre del paquete);

b) Libros del Registro Civil y sus duplicados (municipio, localidad, afio, numero de libros por tipo de

registro como nacimiento, matrimonio, defuncién, reconocimiento de hijos, adopcion, divorcio y registros
de ejecutorias);

13



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

SAN LUIS ACATLAN, GUERRERO s N
— 2024-2027 —— - .
CATLAN

AL
“SERVIR SIGUE NUESTRO COf

c) Archivos por secciones de la Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
(secciones, periodo, legajos, numero de inscripciones y ubicacién);

d) Archivo General de Notarias (numero de Notaria, titular, nUmero de volimenes y periodo);

e) Protocolos en poder de Notarios (numero de Notaria, titular, nimero de volumenes, fecha de
autorizacioén del primer y ultimo libro);

f) Libros de registro (de aspirantes a notario, de notarios, de firmas y sellos, de otorgamiento de
testamentos); y

g) Archivos histéricos del Estado y de los municipios (documentos con valor histérico);
IX. Informacién legislativa:

a) Archivo de asuntos tratados por el Pleno, por periodos ordinario y extraordinario de sesiones y
por afo de la Legislatura;

b) Archivo de asuntos tratados por la Comision Permanente del H. Congreso del Estado, por afio y
por Legislatura;

c) Relacion de iniciativas recibidas, pendientes de dictaminar y turnadas a comisiones;
d) Relacién de iniciativas recibidas y no turnadas al Pleno; y

e) Las comisiones ordinarias y extraordinarias, asi como las especiales, deben realizar su entrega-
recepcion siguiendo este mismo orden;

X. Libros blancos:

a) Libros blancos impresos y en formato electronico, que contendran las principales acciones y
obras de la administracién saliente; y

XI. Otros:

a) Relacién de asuntos en tramite, pendientes de resolver (nimero de expediente, asunto, fecha de
inicio, situacion actual del tramite y fecha probable de terminacion);

b) Relacién de formas oficiales (nombre de la forma, numeraciéon, cantidad, precio unitario, total y
responsable);

¢) Relacion de asuntos jurisdiccionales (tipo de juicio, autoridad que conoce del procedimiento y
estado procesal); y

d) Cualquier otro asunto resuelto o pendiente de resolver en materia financiera, jurisdiccional,
material o de recursos humanos.

Articulo 14. Ademas de la documentacién senalada en el Articulo 12, los servidores publicos
municipales deben entregar, de acuerdo con la naturaleza de la actividad desarrollada, lo siguiente:

l. Libros de actas de Cabildo;

Il. Acuerdos de Cabildo pendientes de cumplir;
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III Relacion de convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o la Federacion;
IV. Relacién de capitales y créditos a favor del Municipio;
V. Relacion de donaciones, legados y herencias recibidas;
V1. Participaciones que perciban de acuerdo con las leyes federales y del Estado;
VII. Relacion de las rentas y productos de todos los bienes municipales;
VIIl. Documentacién normativa que regula la actividad municipal;
IX. Relacién de contribuciones compensadas y devueltas por las autoridades fiscales; y
X. Relacion de contribuciones adeudadas a las autoridades fiscales;
TiTULO QUINTO
De los Procedimientos de Entrega Recepcién

CAPITULO |
Del Procedimiento de Entrega Recepcion Intermedia

Articulo 15. El procedimiento para la entrega recepcién intermedia en un ayuntamiento municipal se
produce cuando un servidor publico se separa de su cargo por causas distintas al cambio de
administracion. A continuacion, se detalla el procedimiento paso a paso:

I. La entrega recepcién intermedia se origina cuando un servidor publico se separa de su cargo,
empleo o comision por causas distintas al cambio de administracion;

Il. El superior jerarquico del servidor publico saliente debe notificar el cambio de titular a mas tardar
dentro los siguientes tres dias habiles a aquel en que se lleve a cabo la designacién o nombramiento del
nuevo titular;

Ill. El proceso de entrega recepcion inicia con la recepcion de esta notificacion por parte del Organo
Interno de Control;

IV. La entrega recepcioén intermedia se efectia al momento en que el servidor publico entrante toma
posesion del cargo, quien previamente debera haber rendido la protesta de ley;

V. Los servidores publicos deben proporcionar la informacién y documentacién que les requieran los
titulares de las areas administrativas para preparar su entrega de informacion intermedia;

VL. Los servidores publicos deben mantener permanentemente actualizados sus registros, controles,
inventarios y demas documentacién para una entrega oportuna del titular de la unidad administrativa;

VII. La informacién y documentacion a que aluden los Articulos 13 y 14 sera revisada por el titular de
la unidad administrativa;

VIIl. El servidor publico saliente debe entregar al servidor publico entrante la informacion vy
documentacion actualizada, relativa a los asuntos, programas, obras, obligaciones y recursos asignados
(recursos humanos, materiales y financieros de caracter oficial), que posea o se hubiere generado en el
periodo de su empleo, cargo o comision;
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IX. El proceso concluye con la firma del acta del acta respectiva la cual debe ser firmada a mas
tardar treinta dias después del relevo del titular;

X. Después de la firma, el servidor entrante revisara y verificara el contenido del acta. Si encuentra
alguna inconsistencia, irregularidad, faltante o error, tiene un plazo de treinta dias habiles, contados a
partir de la fecha de la firma del acta para hacerlas del conocimiento del Organo de Control Interno;

XI. Una vez que el Organo de Control Interno ha sido informado sobre probables irregularidades
detectadas en la verificacion del acta de entrega recepcion, citara dentro de los quince dias habiles
siguientes, a los servidores publicos saliente y entrante, a efecto de solicitar las aclaraciones pertinentes
y se exhiba la documentacién que resulte faltante;

XIl. Para tal efecto se levantara un acta administrativa, dejando asentadas las manifestaciones que
al respecto deseen rendir los servidores publicos sobre las inconsistencias detectadas; y

XIll. Si el servidor publico entrante considera que no se aclararon las inconsistencias observadas, el
Organo de Control Interno, segun corresponda, procedera a realizar las investigaciones a que haya lugar
y de resultar que se constituye una responsabilidad administrativa, se procedera conforme a la Ley
Numero 465 de Responsabilidades Administrativas del Estado de Guerrero.

Articulo 16. La validez del acta se cumple si se relunen los requisitos establecidos en los articulos
10 y 11 de estos lineamientos.

Articulo 17. El servidor publico saliente debe hacer constar en el acta el motivo de su separacion
del empleo, cargo o comision.

Articulo 18. Los intervinientes en este proceso son:
I. El servidor publico saliente;
Il. El servidor publico entrante;

lll. El titular del &rea que le corresponda llevar el inventario de bienes muebles e inmuebles y
recursos asignados; y

IV. Representante del Organo de Control Interno;

Articulo 19. Si no se realiza un nombramiento o designacion inmediata de quien deba sustituir al
servidor publico saliente, la entrega recepcion se llevara a cabo con el servidor publico que designe el
superior jerarquico para tal efecto.

Articulo 20. En caso de que, por alguna circunstancia, no sea posible nombrar al titular entrante
dentro de los siguientes quince dias posteriores a aquel en el que el titular haya dejado el puesto, cargo
0 comision, se procedera de la siguiente manera:

I. El Superior Jerarquico hara del conocimiento al Organo de Control Interno con la finalidad de que
la unidad administrativa quede oficialmente bajo su vigilancia, en tanto no se nombre un sustituto; y

Il. A mas tardar tres dias después de notificado el Organo de Control Interno, levantara acta
circunstanciada en la que hara constar la situacion general en la que se encuentra la unidad
administrativa.

Articulo 21. Un servidor publico que es despedido, destituido o cesa de su cargo por cualquier
motivo no queda liberado de las responsabilidades que le impone la Ley de Entrega-Recepcién. Esto
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significa que, aunque ya no trabaje para la administracion publica, sigue obligado a entregar los asuntos
y recursos bajo su responsabilidad.

Articulo 22. El hecho de que un servidor publico saliente entregue su despacho y todos los asuntos
en tramite bajo su cargo no lo libera de las responsabilidades legales en las que haya incurrido.

Articulo 23. Si un servidor publico que deja su cargo no entrega los asuntos y recursos que tenia
bajo su responsabilidad, segun lo estipulado en estos lineamientos, el Organo Interno de Control le
solicitara que cumpla con esta obligacién. Para ello, le otorgara un plazo maximo de quince dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se separé de su empleo, cargo o comision.

Articulo 24. En caso de que el servidor publico saliente persista en el incumplimiento de esta
obligacioén, a pesar de haber sido requerido, se iniciaran los procedimientos establecidos en la Ley
Numero 695 de Responsabilidades Administrativas del Estado de Guerrero. Este incumplimiento sera
clasificado como una falta grave a efectos de la sancién que se le imponga, y esto sera independiente de
otras responsabilidades legales, ya sean penales o administrativas, que puedan aplicarse.

Articulo 25. En esta situacion de incumplimiento, el Organo de Control Interno debera levantar un
acta circunstanciada, con la presencia de dos testigos. En esta acta se dejara constancia del estado en
gue se encuentran los asuntos. Ademas, se informara de esta situacion a la Secretaria y a la ASE, para
que se tomen las medidas y acciones necesarias.

CAPITULO Il
Del Procedimiento de Entrega Recepcién Especial

Articulo 26. Las situaciones extraordinarias para realizar una entrega recepcién Especial, son las
siguientes:

I. Muerte del servidor publico saliente;

Il. Incapacidad por enfermedad del servidor publico entrante; y

lll. Ausencia injustificada del servidor publico saliente.

Articulo 27. El superior jerarquico debe notificar de esta situacién al Organo Interno de Control.

Articulo 28. Con el apoyo del servidor publico de jerarquia inmediata inferior, el Organo de Control
Interno levantara un acta circunstanciada que dejara constancia del estado de los asuntos y recursos de
la unidad administrativa.

Articulo 29. Se entregara la informaciéon a la persona que sea nombrada transitoria o
definitivamente para la sustitucion correspondiente, sin menoscabo de la delimitacion de

responsabilidades.

CAPITULO Il
Del Procedimiento de Entrega Recepcién Final

Articulo 30. La Entrega Recepcion Final es aquella que se origina al término e inicio de un ejercicio
constitucional o legal de los entes obligados. A continuacion, se detalla el procedimiento paso a paso:

I. En el mes de julio el Organo Interno de Control se retine con los jefes de las areas administrativas

para organizarse en relacion con qué formatos les corresponden y dé inicio la preparacién de la
informacion a entregar;
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Il. Los servidores publicos deben proporcionar la informacién y documentacion que les requieran los
titulares de las areas administrativas para preparar su entrega recepcion final;

lll. Los servidores publicos deben mantener permanentemente actualizados sus registros, controles,
inventarios y demas documentacion para una entrega oportuna;

IV. La informacion y documentacién a que aluden los Articulos 13 y 14 sera revisada bajo la
supervision del Organo Interno de Control;

V. El proceso inicia con la notificacién al Organo Interno de Control del cambio de un titular;

VI. Durante los primeros doce dias del mes de septiembre del afio de la eleccion, se creara un
Comité de Entrega Recepcion;

VII. Los ayuntamientos salientes deben realizar la entrega de sus informes e inventarios
mencionados en los articulos 13 y 14 de estos lineamientos, asi como lo sefialado por la Ley Organica
del Municipio Libre del Estado de Guerrero, en la segunda quincena del mes de septiembre del afio de la
eleccion;

VIIl. El veintinueve de septiembre del ano de eleccion se reunen la Presidenta Municipal o el
Presidente Municipal saliente, la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal Electo para formalizar en
acto de entrega recepcion con la firma del acta. En el acta se debe hacer constar el motivo de
separacion del servidor publico saliente;

IX. Si el servidor publico entrante detecta irregularidades en los documentos y recursos dentro de
treinta dias habiles tras la firma del acta, debera comunicarlo al Organo Interno de Control;

X. Una vez recibido el escrito sobre las probables irregularidades detectadas en la verificacion del
acta de entrega recepcion, el Organo de Control Interno citara dentro de los quince dias habiles
siguientes, a los servidores publicos entrante y saliente, a efecto de solicitarles las aclaraciones
pertinentes y se exhiba la documentacion que resultare faltante;

XI. Para tal efecto se levantara un acta administrativa, dejando asentadas las manifestaciones que
al respecto deseen rendir los servidores publicos sobre las inconsistencias detectadas; y

XIll. Si el servidor publico entrante considera que no se aclararon las inconsistencias observadas, el
Organo de Control Interno, segun corresponda, procedera a realizar las investigaciones a que haya lugar
y de resultar que se constituye una responsabilidad administrativa, se procedera conforme a la Ley 465
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guerrero.

Articulo 31. El hecho de que un servidor publico saliente entregue su despacho y todos los asuntos
en tramite bajo su cargo, no lo libera de las responsabilidades legales en las que haya incurrido.

Articulo 32. Si un servidor publico que deja su empleo, cargo o comisidon no entrega los asuntos y
recursos que tenia bajo su responsabilidad, segln lo estipulado en estos lineamientos, el Organo de
Control Interno le solicitard que cumpla con esta obligacion. Para ello, le otorgara un plazo maximo de
quince dias habiles, contados a partir de la fecha en que se separé de su empleo, cargo o comision.

Articulo 33. En caso de que el servidor publico saliente persista en el incumplimiento de esta
obligacion, a pesar de haber sido requerido, se iniciaran los procedimientos establecidos en la Ley
numero 695 de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los Municipios. Este
incumplimiento sera clasificado como una falta grave a efectos de la sancion que se le imponga, y esto
sera independiente de otras responsabilidades legales, ya sean penales o administrativas, que puedan
aplicarse.
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Articulo 34. En esta situacién de incumplimiento, el Organo de Control Interno debera levantar un
acta circunstanciada, con la presencia de dos testigos. En esta acta se dejara constancia del estado en
que se encuentran los asuntos. Ademas, se informara de esta situacién al superior a la secretariay a la
ASE, para que se tomen las medidas y acciones necesarias.

TiTULO SEXTO
De las Responsabilidades y Sanciones

CAPITULO UNICO

~ Articulo 35. La vigilancia del cumplimiento de los presentes lineamientos quedara a cargo del
Organo Interno de Control, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 36. La interpretacion de los presentes lineamientos corresponde al Organo Interno de
Control.

Articulo 36. Aquellos actos u omisiones que originen el incumplimiento de las disposiciones
contenidas en los presentes lineamientos y en la Ley, asi como aquellas acciones u omisiones durante el
desarrollo del acta administrativa de Entrega Recepcion y posteriores a la conclusion del acto se
analizaran conforme a la Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Municipal, Organo de Difusién del H. Ayuntamiento de San
Luis Acatlan, Guerrero.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta
Municipal.

TERCERO. Se abrogan y derogan las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia que
contravengan al presente Reglamento.

San Luis Acatlan, Guerrero, a los 25 dias del mes de marzo del afio 2026.

C. Adair Hernandez Martinez
Presidente Municipal.
Rdubrica.

C. Virginia Pineda Jaimes
Sindico Procurador.
Rubrica.

C. Aida Zitlally Figueroa Medina
Regidora de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.
Rubrica.

C. Eneida Moctezuma Vélez

Regidora de Asistencia Publica y Asistencia Social.
Rubrica.
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C. Lucia Jiménez Santiago
Regidora de Equidad de Género.
Rubrica.

C. Genaro Navarrete Aldama
Regidor de Seguridad Publica.
Rubrica.

C. Rosa Castro Reyes
Regidora de Desarrollo Rural.
Rubrica.

C. Gaudencio Barragan Avila
Regidor de Comercio y Abasto Popular.
Rubrica.

C. Uriel Wenceslao Miranda
Regidor de Pueblos Originarios Desarrollo Social y Migrantes
Rubrica.

C. Juan Herminio Gonzales Bautista
Regidor de Educacion
Rdubrica.

C. Profr. Baltazar Aguirre Gutiérrez
Secretario General del Ayuntamiento.
Rubrica.
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C. Adair Hernandez Martinez, Presidente Municipal Constitucional de San Luis Acatlan, Guerrero; en
pleno ejercicio de las facultades que me confiere el Articulo 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 178 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Guerrero; 61 fracciones | y lll, 73, de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

CONSIDERANDOS

Que la fraccion 1l del articulo 115 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo
178 fraccion Il de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; y los articulos 61
fraccion | y 1ll, 73 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero; estatuyen que los
ayuntamientos tienen atribuciones para aprobar los bandos de policia, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que
organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

Que de la misma forma, la autonomia del régimen interno de los municipios se encuentra
consagrada en los articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 170, 171 y 178 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Guerrero; y 5, 6, 26, 27, 61 fracciones | y lll, 73, de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero; es del interés del gobierno municipal adecuar los ordenamientos legales y crear aquellos que
sean necesarios para el buen desarrollo del Ayuntamiento y de la administracion municipal, que nos
conduzcan a la modernizacion normativa y administrativa del municipio.

Que, en ese contexto se propone el Reglamento Interior del Cabildo del H. Ayuntamiento de San Luis
Acatlan, como un ordenamiento juridico que regula la actuacién, organizaciéon y funcionamiento del
Cabildo como érgano maximo de gobierno dentro de la circunscripcién municipal, para tales efectos este
Reglamento se estructura con trece titulos que regulan de manera especifica: la integracidn, instalacion,
de la primera sesion, de las atribuciones del cabildo y de los integrantes, derechos y obligaciones del
Presidente, Sindico(s) y regidores, del secretario de actas, iniciativas, acuerdos y resoluciones, de la
convocatoria, del protocolo de las sesiones, de las comisiones, de las licencias, faltas temporales o
definitivas, de los grupos parlamentarios y representaciones de partidos en el cabildo, de las
comparecencias de los servidores publicos, de la direccion técnica y administrativa del cabildo, de los
recursos y de las sanciones.

Que el presente Reglamento perfecciona las disposiciones organizativas y operativas del
Ayuntamiento, y al interior, regula de manera mas eficiente y puntual el desarrollo de las sesiones que
celebre el ayuntamiento reunido en sesion Cabildo, las Comisiones que lo integran; asi como, las
atribuciones y facultades de sus integrantes y por las consideraciones antes expuestas, los integrantes
del H. Ayuntamiento de San Luis Acatlan, Guerrero; aprobaron en Sesion Ordinaria de Cabildo, en el
punto Ill Unico, del orden del dia, el dia 25 del mes de marzo del afio 2026, el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SAN LUIS ACATLAN, GUERRERO.

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

CAPITULO UNICO
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento Interior, es de orden publico y de observancia obligatoria para
las y los integrantes del Cabildo del Ayuntamiento de San Luis Acatlan, Guerrero; tiene por objeto
establecer las normas que regularan el funcionamiento y desarrollo de las Sesiones del Cabildo,
establecer sus atribuciones, bases, organizacion y funcionamiento, asi como las de sus comisiones, lo
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anterior, de conformidad con lo preceptuado en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero y la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Guerrero y demas ordenamientos aplicables y en su caso los acuerdos
emanados del Cabildo.

Articulo 2. Para los casos no previstos en el presente Reglamento Interno, se sujetara a los
establecido por la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Guerrero, los principios generales del derecho, la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Guerrero; y demas ordenamientos aplicables y en su caso, lo que acuerde
el Ayuntamiento.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entiende como:
I. Abstencion: Accion de no ejercer el voto a favor o en contra de una determinacién a tomar;

Il. Acta de Cabildo: Documento oficial que contiene los temas vertidos en las Sesiones del Cabildo,
asi como los acuerdos desahogados, misma que tendra validez al encontrarse debidamente firmada al
calce y al margen por el cuerpo edilicio;

lll. Acuerdo de Cabildo: Decisiéon tomada de forma colegiada respecto de un tema puesto a la
consideracion del Cabildo, o alguna de sus Comisiones;

IV. Acuerdo Econdmico: Propuesta al Cabildo de la Presidenta o el Presidente, o algun edil del
Ayuntamiento; que, sin incidir directa o indirectamente en la esfera juridica de los particulares, y sin
modificar el esquema de competencias de la autoridad municipal, tiene por objeto establecer la posicién
politica, econdmica, social o cultural del Ayuntamiento, respecto de asuntos de interés publico y sean de
obvia y urgente resolucion para el buen funcionamiento o de la Administracion Publica;

V. Ayuntamiento: Organo encargado de las funciones de gobierno y administracién de un Municipio;

VI. Cabildo: Maximo 6rgano de autoridad del H. Ayuntamiento Constitucional responsable de
organizacion, distribucion y administracion de las politicas publicas, estableciendo las normas y criterios
de observancia general, para la ciudadania, el ejercicio de gobierno, los asuntos administrativos y
recursos del Municipio;

VII. Comisiones: Organos colegiados integrados de manera plural por los Integrantes del Cabildo,
que tienen a su cargo el estudio, discusién, elaboracion y, en su caso, aprobacién de dictamenes,
propuestas, acuerdos; asi como la solucidn y supervision de los distintos temas de la Administracién
Publica Municipal Centralizada y Descentralizada, en los términos de la Ley Organica del Municipio Libre
del Estado de Guerrero y el presente Reglamento;

VIII. Constitucion: La Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero;

IX. Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

X. Convocatoria a Sesion: Es el aviso, mediante el que se cita a las y los integrantes del Cabildo del
Ayuntamiento, para que asistan a las Sesiones del mismo, la convocatoria en casos fortuitos o de
extrema urgencia, puede manifestarse al alcance de la Presidencia o de la Secretaria General.

XI. Dependencia: Aquellas que integran la Administracién Publica Municipal Centralizada;

XIl. Dictamen: Resolucion emitida por una o varias Comisiones en conjunto, sobre un asunto o

propuesta sometidos a su consideracioén, sea por acuerdo previo de Cabildo o por solicitud de las propias
Comisiones;
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XIIl. Ediles: Las y los Ediles integrantes del Cabildo del Ayuntamiento;

XIV. Entidad: Son entidades de derecho publico creados por ley, con personalidad juridica y
patrimonio propio, independientes de los del Estado;

XV. Gaceta: La Gaceta Municipal;

XVI. Hacienda Municipal: Conjunto de recursos y derechos del Municipio, incluyendo aquellos con
los que cuenta, asi como los que por Ley tiene derecho a percibir;

XVIL. Iniciativa: Documento formal que los érganos o actores facultados legamente presentan ante el
Cabildo, para su estudio, discusién y en su caso aprobacion;

XVIIl. Ley Orgénica: Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero;

XIX. Mayoria Absoluta: Es el resultado de la suma de votos que representen la mitad mas uno (1),
de los integrantes del Cabildo;

XX. Mayoria Calificada: Es aquella exigida y fijada por la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, para la aprobaciéon de determinados asuntos precisamente establecidos. Siempre sera
mayor que la absoluta;

XXI. Mayoria Relativa o simple: Es el resultado de la suma de votos de Ediles presentes, que
constituye la cantidad superior frente a otra u otras opciones;

XXII. Minuta: Documento escrito sobre un asunto o propuesta sometida a consideracion del H.
Ayuntamiento y aprobada en Sesion de Cabildo;

XXIIl. Mocion: Derecho de las Sindicas y los Sindicos, las Regidoras y los Regidores, para
interrumpir debates o decisiones de tramite en las Sesiones de Cabildo, con la finalidad de aportar o
solicitar;

XXIV. Municipio: ElI Municipio San Luis Acatlan;
XXV. Periodico Oficial: El Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero;

XXVI. Permiso: Autorizaciéon de la Presidenta o Presidente del Cabildo, para que alguno de sus
integrantes pueda faltar, llegar tarde o retirarse de una Sesion o reunion;

XXVII. Posicionamiento: Opinion emitida por un integrante del Cabildo, para fijar postura referente a
un tema;

XXVIII. La Presidenta o el Presidente de la Comision: la Presidenta o el Presidente que preside,
organiza y se encarga del cumplimiento de los trabajos que el Cabildo le turne para su estudio y
dictaminarian, respecto de las comisiones a las que alude el articulo 121 del presente ordenamiento;

XXIX. La Presidenta o el Presidente: la Presidenta o el Presidente Municipal Constitucional de San Luis
Acatlan, Guerrero;

XXX. Punto de Acuerdo: Asunto de interés publico que no se encuentra vinculado con propuestas

normativas y que son presentados por la Presidenta o el Presidente Municipal, las Sindicas y los
Sindicos, y las Regidoras o los Regidores, y sometidos a consideracion del Cabildo;
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XXXI. Quérum: Es el numero minimo de integrantes del Cabildo, requerido para que el Pleno y las
Comisiones puedan iniciar sus sesiones, asi como para realizar votaciones legitimas sobre los asuntos a
desahogar;

XXXII. Recinto Oficial: Denominacion que se le otorga, a la Sala de Cabildos, ubicada en el interior
del Palacio Municipal;

XXXIIl. Las Regidoras y los Regidores: Autoridad municipal, que integra el Ayuntamiento,
responsable de la creacion, actualizacion y reforma a la normatividad municipal, asi como la vigilancia de
su cumplimiento;

XXXIV. Reglamento: Reglamento Interior del Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de San Luis
Acatlan;

XXXV. La Secretaria o el Secretario de Actas del Cabildo: La Secretaria General o el Secretario
General, encargado de los preparativos y desarrollo de los asuntos encomendados para las Sesiones de
Cabildo, o las tareas, que le sea asignada la o el Presidente Municipal,

XXXVI. La Secretaria o el Secretario de Comision: La o el Edil integrante del Cabildo del H. Ayuntamiento
del Municipio de San Luis Acatlan, encargada(o) de integrar y llevar los expedientes técnicos de los
asuntos que hayan sido turnados a la Comision de la que forme parte;

XXXVII. La Secretaria o el Secretario: La Secretaria o el Secretario General del H. Ayuntamiento del
Municipio de San Luis Acatlan;

XXXVIII. Servidor Publico: Personal que desempefie, cargo, empleo o comisién de cualquier
naturaleza para el Estado o Municipio;

XXXIX. Sesion de Cabildo: Reunidén colegiada y protocolaria de las y los integrantes del
Ayuntamiento en Pleno, para desahogar, validar o en su caso, desechar los puntos propuestos;

XL. Sesidn de la Comision: Reunidn de trabajo en la que intervienen los miembros de la comisién
para estudiar, analizar, discutir y dictaminar acuerdos, dar a conocer politicas, criterios, ideas, términos,
parametros, documentos, informaciéon y visitas de campo un sobre asunto en particular, bajo
formalidades establecidas por la ley;

XLI. las Sindicas y los Sindicos: Son la autoridad municipal, encargados de vigilar y defender los
intereses municipales, de representar juridicamente al H. Ayuntamiento, procurar la justicia y legalidad en
la administracion publica municipal y vigilar el manejo y gestion correcta de la hacienda municipal;

XLII. Turno: Es la resolucion de tramite que dicta la Presidenta o el Presidente del Cabildo, durante
las sesiones, para enviar a la comision respectiva los asuntos que se presentan en el Pleno, con el fin de
darles el curso legal que corresponda, dentro de procedimiento;

XLIIl. Unanimidad: Es el resultado de la suma de votos del total de integrantes del Cabildo,
expresada en un solo sentido, sin que haya discrepancia;

XLIV. Virtual: Que esta ubicado o tiene lugar en linea, mediante plataformas digitales generalmente
a través de internet;

XLV. Voto en Contra: Es el acto mediante el cual un legislador emite su voto en contra del asunto
que se esté ventilando; y
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XLVI. Voto: Es la manifestacién de la voluntad de una o un Edil a favor, en contra o por la
abstencion, respecto al sentido de su votacion de un determinado asunto.

Articulo 4. La interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento, se hara conforme a los
criterios gramaticales, sistematicos y funcionales establecidos en los principios consignados en la
Constitucion Federal, en particular la Constitucion, la Ley Organica, y principios generales del derecho, la
equidad, justicia, bien comun, igualdad de género o mediante acuerdos tomados en Sesiéon formal de
Cabildo; y la aplicacion del presente Reglamento, es atribucion exclusiva del Cabildo y de las
autoridades que en el propio ordenamiento se mencionan.

TiTULO SEGUNDO
Del Cabildo

CAPITULO |
De su Integracion

Articulo 5. El Cabildo es el maximo érgano de autoridad del - Ayuntamiento, es responsable de la
definicién de las politicas de la administraciéon publica municipal, estableciendo las normas y criterios de
observancia general, para la ciudadania, el ejercicio de gobierno, los asuntos administrativos y recursos
del Municipio, tendran la facultad para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que
deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal; no
discriminacion, asi como la proteccion de los derechos humanos consagrados en la Constitucion Federal
y los tratados internacionales.

Articulo 6. El Cabildo, esta integrado por la Presidenta o el Presidente, las Sindicas y los Sindicos,
y las Regidoras y los Regidores del Ayuntamiento, quienes, en igualdad de condiciones, tendran derecho
a voz y voto, asi como una Secretaria 0 un Secretario de Actas, quien solo tendra derecho a voz, cuando
asi se le requiera.

Articulo 7. El Cabildo tendra su sede en el Palacio Municipal, y como recinto oficial para la
celebracion de sus sesiones, la Sala de Cabildos, ubicada en el interior del Palacio Municipal, o en una
sede alterna, cuando exista justificacion, previamente autorizada por la mayoria de sus Integrantes para
tal efecto.

El Recinto del Cabildo es inviolable, toda fuerza publica que no esté a cargo de Ayuntamiento esta
impedida a accesar, salvo previa autorizacion de la Presidenta o el Presidente, o la mayoria de los
integrantes del Cabildo; el publico que asista a las Sesiones del Cabildo debera guardar silencio y
compostura, quedando prohibido alterar el orden; la Presidenta o el Presidente, podra ordenar el
desalojo del Recinto del Cabildo.

Queda prohibido que en el Recinto de las sesiones se fume, consumo de sustancias toxicas y se
ingieran bebidas alcohdlicas.

CAPITULO Il
De la Instalacion del Ayuntamiento

Articulo 8. Los Ayuntamientos declararan su instalacion, en sesién de Cabildo, el dia 01 de enero
del afo siguiente al de su eleccién, previa protesta constitucional que rindan la Persona Titular de la
Presidencia Municipal, de la o las Sindicaturas Procuradoras y de las Regidurias ante el Ayuntamiento
saliente, en Sesién Solemne que se celebrara el dia anterior al de la instalacion.
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La instalacion es un acto meramente formal y la responsabilidad del Ayuntamiento saliente cesa el
31 de diciembre del afno de la eleccion a las 24:00 horas, e inicia inmediatamente la responsabilidad del
Ayuntamiento entrante.

Cada Ayuntamiento notificara inmediatamente sobre su toma de posesion, instalaciéon e integracién
a los Poderes del Estado y a los Ayuntamientos de los Municipios limitrofes.

Articulo 9. La protesta a que se refiere el articulo anterior se rendira siguientes formalidades:
l. Los miembros del Ayuntamiento electo protestaran ante el Ayuntamiento saliente;

Il. Si no fuera asi, el Congreso designara a la persona ante quien se rinda la protesta;y

lll. La protesta se rendira en estos términos;

“¢ Protestan guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
del Estado, las leyes que de una y otra emanen y cumplir fiel y patriéticamente con los deberes de su
encargo?".

Los interpelados deberan contestar: “Si Protestamos”.

El Presidente saliente, o la persona que los sustituya, replicara: “Si no lo hicieren asi, que el
Municipio o el Estado se los demanden”.

A continuacién, el nuevo Presidente declarara: “Queda legitimamente instalado el Ayuntamiento del
Municipio de San Luis Acatlan que funcionara el trienio 2024-2027."

Articulo 10. Formulada la declaratoria de instalacion a la que se refiere el articulo anterior, la
Persona Titular de la Presidencia Municipal, dara lectura a las bases del programa de trabajo que
desarrollara el Ayuntamiento durante el periodo de su gestidn, sin perjuicio del Plan de Desarrollo del
Municipio del trienio que debera expedirse a mas tardar el 31 del mes de marzo del afio en que entren en
funciones.

Articulo 11. Las y los integrantes del Ayuntamiento estan sujetos a un régimen juridico, por lo que
previo al ejercicio de su encargo estan obligados a rendir protesta constitucional, de conformidad con las
modalidades establecidas en la ley, por lo que, si el dia sefialado para la protesta no asistiera uno o mas
integrantes del Ayuntamiento electo, no podrian entrar en funciones hasta que rindan protesta ante el
Honorable Ayuntamiento.

CAPITULO Il
De la Primera Sesion de Cabildo

Articulo 12. El Ayuntamiento entrante debera celebrar a mas tardar dentro de la veinticuatro horas
siguientes a su instalacién, la Primera Sesién Extraordinaria de Cabildo, en la cual se designaran a
propuesta de la Presidenta o el Presidente, a los Titulares de la Secretaria General del Ayuntamiento, a
las y los titulares de las areas responsables de: Administracion y Finanzas, Desarrollo Urbano y Obras
Publicas, Oficial Mayor o Jefe de la Administracion, los que deberan reunir el perfil y los requisitos
establecidos en la Ley Organica; debiendo observar en todo momento el principio de paridad de género;
asi como, lo establecido en el Reglamento Interno de la Administracion Publica Municipal.

" Articulo 37 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, reformado y publicado en el Periodico Oficial del
Gobierno del Estado de Guerrero el 23 de agosto de 2024.
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Articulo 13. Una vez realizada la protesta de ley a la Secretaria o el Secretario General del
Ayuntamiento, asumira el cargo como Secretaria o Secretario de Actas del Cabildo y se sentara a la
derecha de la Presidenta o el Presidente, a fin de continuar con el desarrollo de la Sesién de Cabildo.

CAPITULO IV
De las Atribuciones del Cabildo

Articulo 14. El Cabildo, como maximo érgano de autoridad y gobierno del Municipio, en Sesion
Plenaria de sus integrantes, tendra de manera enunciativa y no limitativa, las atribuciones siguientes:

I. Cumplir y hacer cumplir la Constitucién Federal, la Constitucién, las Leyes derivadas de las
mismas, vigilar el estricto cumplimiento de los reglamentos y ordenamientos municipales; asi como la
aplicacion de los Tratados y Convenios Internacionales en materia de derechos humanos de los que el
Estado mexicano forme parte;

Il. Expedir, aprobar, reformar, actualizar y armonizar, el Bando de Policia y Gobierno, reglamentos,
circulares y demas disposiciones administrativas dentro de su jurisdiccidon, a efecto de organizar la
administraciéon publica municipal; regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de
su competencia en términos de los establecido en el articulo 115 fraccion |l, parrafo segundo de la
Constitucion Federal;

lll. A través de sus comisiones, vigilar la observancia a la normatividad municipal, la atencion de los
problemas, vigilar que se ejecuten sus disposiciones y acuerdos, por parte de las y los servidores
publicos de las diferentes areas de la administracion y los servicios publicos municipales, asi como por la
ciudadania;

IV. Analizar, discutir y aprobar el Presupuesto de Egresos y la iniciativa de Ley de Ingresos del
Municipio;

V. Vigilar que se recauden oportuna y correctamente los ingresos municipales;

VI. Aprobar los planes y los programas, en el ambito del territorio municipal, de desarrollo, de
desarrollo urbano, de ordenamiento ecoldgico y de gestidon de riesgo;

VII. Fomentar actividades productivas, educativas, sanitarias, culturales y deportivas;

VIII. Analizar y discutir las iniciativas y acuerdos que sometan al Pleno las y los Ediles, servidores
publicos y ciudadanos, dando una resolucion afirmativa o negativa a las mismas;

IX. Autorizar la contratacion de empréstitos, sujetandose a las leyes que regulan dicha materia;

X. Autorizar convenios, concesiones y todo tipo de contratos que el Ayuntamiento contraiga con los
gobiernos federal, estatal, otros ayuntamientos y particulares, cuando asi lo estipulen las leyes en
materia;

XI. Conceder licencias a sus miembros hasta por treinta dias y admitir las renuncias de los mismos;

XII. Elegir mediante convocatoria publica abierta al titular del Organo de Control Interno Municipal;

XIll. Mantener la tranquilidad, la seguridad y orden publico dentro del Municipio;

XIV. Fijar, modificar o sustituir los nombres de las comisarias y poblados del Municipio;
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XV. Dividir el territorio municipal para su gobierno interior en comisarias, determinando las areas de
circunscripcion y determinar la procedencia de crear delegaciones municipales;

XVI. Designar a los delegados y subdelegados municipales y a los titulares de la Secretaria del
Ayuntamiento, a propuesta la Presidenta o el Presidente;

XVII. Emitir la convocatoria en los plazos previstos por la ley; para la eleccién del Titular del Organo
de Control Interno Municipal, de conformidad con lo establecido en el Articulo 241-G de la Ley Organica;
y

XVIIl. Las demas que establezca, la Constitucion Federal, la Constitucién; la Ley Organica, el
Cabildo y demas leyes vigentes y aplicables.

Dichas atribuciones, se ejerceran, atendiendo los principios consagrados en la Constitucién Federal,
promoviendo, respetando, protegiendo y garantizando los Derechos Humanos, en relacién directa con
los principios de Universalidad, Interdependencia, Indivisibilidad, Progresividad y fomento a la
participacion ciudadana, paridad e igualdad de género, asi como la transversalidad y perspectiva de
género.

Articulo 15. Las y los integrantes del Cabildo, estan obligados a asistir a todas las sesiones,
debiendo permanecer hasta su terminaciéon. Se considerara ausente de una Sesion, al miembro del
Cabildo, que no esté presente durante el pase de lista, que no se integre durante el desarrollo de la
misma o abandone ésta durante su desarrollo, sin justificacion. En caso de no tener la posibilidad de
asistir, lo haran saber, en forma escrita de manera directa a la Presidenta o el Presidente, o por conducto
de la Secretaria o Secretario de Actas, para efecto de la dispensa respectiva ante el Cabildo, en caso de
urgencia, lo podra hacer de manera verbal, debiendo justificar la falta posteriormente.

TiTULO TERCERO
De los Integrantes del Cabildo

CAPITULO |
De los Derechos y Obligaciones

Articulo 16. Son derechos de las y los Ediles integrantes del Cabildo:

I. Asistir puntualmente con voz y voto a las sesiones del Pleno del Cabildo y de las Comisiones de
los que formen parte y permanecer en ellas hasta su conclusion en caso contrario, estan obligados a
justificar su inasistencia;

Il. Rendir la protesta constitucional y tomar posesion de su cargo para desempefiarlo con apego a la
reglamentacion aplicable, asi como participar en todas las actividades inherentes al mismo, con la
dignidad y responsabilidad que corresponden a su investidura;

lll. Aprobar el Orden del Dia de cada Sesion;

IV. Presentar iniciativas, acuerdos, propuestas de reglamentos y resoluciones, en los términos
establecidos en la normatividad vigente;

V. Desempeniar con eficiencia y eficacia, las funciones relativas a las comisiones que presidan y se
les haya encomendado por el Ayuntamiento, asi como informar a este de los resultados obtenidos;

VL. Vigilar que los actos del Ramo de la Administracion Municipal que les haya sido encomendado
se desarrollen con apego a los dispuesto por las leyes, reglamentos y normas de observancia municipal,
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VII. Vigilar que las solicitudes y peticiones realizadas a las distintas areas de la administracion
publica se resuelvan oportunamente;

VIIl. Vigilar que la Presidenta o el Presidente cumpla con los acuerdos y resoluciones del
Ayuntamiento;

IX. Proponer al Ayuntamiento las medidas y acciones que deben acordarse para el mejoramiento de
las distintas areas de la administracion municipal y de los servicios municipales cuya vigilancia les
corresponda o les haya sido encomendada;

X. Solicitar a la Presidenta o el Presidente, informacion sobre los programas y proyectos convenidos
con el estado de Guerrero, la federacion o con otros municipios; asi como, la informacién que requieran
de las y los titulares de la administracién municipal para el ejercicio éptimo de su facultad de vigilancia;

XI. Informar al Ayuntamiento de sus gestiones realizadas en el ejercicio de su facultad de vigilancia,
asi como de aquellas que les encomiende en forma directa la Presidenta o el Presidente;

XIl. Solicitar informacion, previa justificacion, a las Sindicas o los Sindicos Procuradores respecto a
los asuntos de su competencia, previa justificacion de que lo consideran necesario;

XIll. Impulsar y fortalecer en todas las actividades que desarrolle el Ayuntamiento, la proteccién y
promocién de los derechos humanos, la participacion ciudadana, la perspectiva de género, la
participacion social y el respeto y conservacién del medio ambiente;

XIV. Realizar, junto con la Presidenta o el Presidente, y demas Ediles municipales, visitas peridédicas
a las localidades y colonias del Municipio;

XV. Suplir a la Presidenta o el Presidente en sus faltas temporales, en el orden predeterminado;

XVI. Convocar a sesiones extraordinarias en los términos de Ley;

XVII. Participa en las sesiones, reuniones, debates, discusiones, votaciones y cualquier otro evento
para los que estan facultados, realizado en el Pleno del Cabildo y las Comisiones, asi como presentar

mociones, solicitudes, propuestas y votos particulares;

XVIIL. Permitir el derecho a la libre manifestacion de las ideas en el ejercicio de sus atribuciones en
las sesiones, mesas de trabajo y/o en reuniones;

XIX. Ser integrante de un Grupo Parlamentario, Representante de Partido o declararse sin Partido;

XX. Ser electos o designados para participar en delegaciones, foros, consultas, seminarios,
reuniones y ceremonias de caracter oficial en el Municipio, el pais o en el extranjero, la designacion se
realizara de acuerdo a la actividad a desarrollar y sera asignada por la comisién que corresponda, quien
a su regreso debera informar al Pleno del Cabildo;

XXI. Contar con una identificacion oficial que acredite el cargo;

XXII. Disponer de los recursos econémicos, humanos, materiales, tecnoldgicos y de informacion que
les sean asignados conforme a la disponibilidad presupuestado para desempefiar con dignidad y
eficiencia su cargo;

XXIII. Obtener, previa solicitud, licencia para separarse del ejercicio de su cargo, asi como solicitar
su reincorporaciéon al mismo;
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XXIV. Desempefiar fielmente las Comisiones que integre o presida;

XXV. Ejercer el voto, o en su defecto abstenerse, asi como desempefiar las funciones y realizar las
actividades para las cuales sean designados o electos por el Cabildo;

XXVI. Acatar los acuerdos del Pleno del Cabildo y de las Comisiones; asi como, desempefiar las
funciones y realizar las actividades para las cuales sean designados o electos por el Cabildo;

XXVII. Participar en todas las actividades inherentes a su cargo, dentro y fuera del Recinto Oficial,
con el decoro y dignidad que corresponde a su investidura, evitando en todo momento la violencia de
género y politica, sin coartar el derecho a la libertad de expresion;

XXVIIl. Conducirse con respeto y cortesia a los demas Ediles, asi como con el personal
administrativo que presta sus servicios al Cabildo y con las personas que participen o concurran a las
sesiones del Pleno del Cabildo;

XXIX. Excusarse ante el Pleno del Cabildo y de la Comisién que corresponda, de los asuntos
competencia del Cabildo en los que tengan interés econdmico, beneficio personal o conflicto de interés;
en consecuencia, no podra participar en la promocién, gestion y recomendacién de los mismos, asi como
en los tramites y procedimientos relativos;

XXX. Abstenerse de realizar actos incompatibles con las funciones que desempefien, asi como
hacer valer su condicién de Edil en toda clase de asuntos o negocios en los que obtengan beneficio
propio;

XXXI. Abstenerse de revelar cualquier informacién reservada o confidencial a la que tengan acceso
en el desempenfo de sus funciones, conforme a lo dispuesto por las normas en materia de transparencia
y de seguridad publica, el incumplimiento a esta obligacion sera sancionado en términos de la legislacion
respectiva y el presente Reglamento;

XXXIl. Evitar intervenir como actor, representante legal, mandatario o patrén, en juicios de cualquier
indole, en los que el patrimonio del Municipio esté en riesgo;

XXXIIl. Renunciar a obtener, por la realizacién de actividades inherentes a su cargo o su impacto,
beneficios econémicos o en especie para su cdnyuge, concubina o concubino, parientes consanguineos
o por afinidad hasta el cuarto grado, terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales, de
negocios; y las y los socios o empresas de las que el Edil forme o haya formado parte;

XXXIV. Presentar anualmente un informe escrito y/o de manera digital; del ejercicio de sus funciones
ante el Ayuntamiento, sin perjuicio de que puedan hacerlo ante la ciudadania;

XXXV. Solicitar a la Presidenta o el Presidente el uso de la palabra esperando el turno que les
corresponda para su intervencion en la Sesién de Cabildo; y

XXXVI. Las demas que establezcan la Constitucién Federal, la Constitucion, la Ley Organica y las
leyes vigentes.

En el ambito de sus atribuciones, cada Edil sera gestor y promotor del pueblo y auxiliara a sus
representados en sus demandas sociales, asi como en los asuntos de interés general, a fin de lograr su
oportuna solucion.

La Secretaria o el Secretario de Actas, solo tendra derecho a voz, asi como las atribuciones que le
confiere el articulo 23 de este Reglamento.
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CAPITULO Il
De la Presidenta o el Presidente

Articulo 17. La Presidenta o el Presidente, presidira y dirigira las discusiones y deliberaciones del
Cabildo, en los que podran participar todos los miembros integrantes, en el orden en que soliciten el uso
de la palabra, debiendo respetar su derecho a la libre expresion de sus ideas; siempre que sean dentro
del marco de respeto, contando con las siguientes atribuciones:

I. Presidir, dirigir y conducir la Sesién y participar en sus debates con voz y voto, en caso de empate,
tendréa voto de calidad;

Il. Convocar a las y los integrantes del Cabildo del Ayuntamiento, para efectos de celebrar Sesion de
Cabildo, por si misma(o) por conducto de la Secretaria o el Secretario de Actas, en los términos del
presente ordenamiento;

lll. Proponer el Orden del Dia que se presenta a la Sesién de Cabildo, con la facultad de incluir
antes de su aprobacion, punto o puntos para su desahogo, que por sus caracteristicas sean de urgente
resolucion;

IV. Declarar la existencia del quérum legal;

V. Instruir a la Secretaria o al Secretario la inclusion de asuntos en el orden del dia;

VL. Conceder el uso de la palabra a las y los Ediles en el orden que lo soliciten y dirigir los debates
en Cabildo, sin prejuicio de que en su ausencia delegue esta atribucion en la Sindica o el Sindico;

VII. Hacer uso de la palabra en las Sesiones de Cabildo para emitir su criterio sobre el asunto que
se esté tratando;

VIIl. Consultar a las y los integrantes del Cabildo, si los temas del orden del dia han sido
suficientemente discutidos;

IX. Proponer al Cabildo, en la primera Sesidn Ordinaria, las Comisiones y su integracion;
X. Garantizar mediante exhortacion a guardar orden al publico que se encuentre presente;

XI. Instruir a la Secretaria o el Secretario de Actas, someter los asuntos a votacion cuando hayan
sido suficientemente discutidos;

XIl. Instruir a la Secretaria o el Secretario de Actas, dar el tramite que corresponda a los asuntos
aprobados por el Cabildo;

Xlll. Firmar el libro correspondiente de las Actas de las Sesiones del Cabildo, asi como las
iniciativas de Ley que se envian al H. Congreso del Estado, los decretos y acuerdos que se expidan y los
que se remitan a la o el Titular del Ejecutivo Estatal para su sancién y publicacion;

XIV. A solicitud, y previo acuerdo de la mayoria de los integrantes de Cabildo, instruir a las y los
Titulares de las areas responsables de la administracion publica municipal centralizada, a que
comparezcan a Sesioén, para informar de los asuntos que por Ley le competen, o que sean de
importancia para el buen desarrollo de las politicas publicas del municipio;

XV. Llamar por acuerdo del Pleno del Cabildo, cuando por Ley asi proceda, a las Sindicas y los
Sindicos, las Regidoras o los Regidores suplentes;
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XVLI. Imponer el orden mediante la fuerza publica ante actos que transgredan el estado de asistentes
a las sesiones, pudiendo ordenar el desalojo, si fuese necesario;

XVII. Llamar al orden a las y los integrantes del Cabildo cuando en sus intervenciones se aparten
del asunto en discusion o se profieran injurias o ataques personales;

XVIII. Resolver las mociones de suspensién de la discusiéon de un asunto que se presente;

XIX. Decretar los recesos que estime convenientes, sin suspender la Sesién, por iniciativa propia o
a peticion de algun otro miembro del Cabildo;

XX. Emitir voto de calidad en caso de empate;

XXI. Hacer la declaratoria de Clausura de la Sesion de Cabildo cuando esté agotado el Orden del
Dia;

XXII. Ordenar que los asuntos aprobados en Sesién se notifiquen a quien corresponda; y

XXIIl. Las demas que establezcan la Constitucién Federal, la Constitucion, la Ley Organica, y las
leyes vigentes.

CAPITULO Ill
De las Sindicas y los Sindicos

Articulo 18. Las Sindicas y los Sindicos, son los encargados de vigilar, defender y procurar los
intereses municipales, y representar al Ayuntamiento en los casos sefialados por las leyes y los
reglamentos.

Articulo 19. Son facultades y atribuciones de la o el Primer Sindico Procurador Administrativo,
Financiero, Contable y Patrimonial:

l. Presidir la Comision de Hacienda del Cabildo;

Il. Vigilar, a través de la Comision que preside, la debida administracion del erario publico y del
patrimonio municipal;

lll. Dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 62, de la Ley Organica, y el Articulo 126 del presente
Reglamento;

IV. Participar en las Sesiones del Cabildo, con derecho a voz y voto;

V. Presidir las Sesiones de Cabildo, ante la ausencia de la Presidenta o el Presidente, de
conformidad con lo previsto por el Articulo 53, de la Ley Organica;

VI. Formular y someter, sin restriccion alguna, las iniciativas, acuerdos y demas disposiciones que
consideren sean oportunos o necesarios para el buen desarrollo de la administracién municipal;

VII. Participar, sin restriccion alguna, en la discusion de las iniciativas, acuerdos y demas disposiciones
bajo analisis del Cabildo y sus Comisiones;

VIII. Manifestar su inconformidad sobre el tramite de dicte la Presidenta o el Presidente, para la solucion

de determinado asunto, debiendo sefialar el que a su criterio sea el procedente y exponer los motivos y
fundamentos en que se base;y
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IX. Las demas que establezcan la Constitucién Federal, la Constitucion, la Ley Organica y las leyes
vigentes;

Articulo 20. Son facultades y atribuciones de la o el Segundo Sindico Procurador de Gobernacién,
Justicia, Seguridad Publica, Policia y Gobierno:

. Presidir la Comisién de Gobernacion y Seguridad Publica del Cabildo;

Il. Promover la revision, analisis y discusion de la normatividad municipal, a través de su Comisién, para
identificar las posibles modificaciones, pudiendo en su caso presentar propuestas a las y los integrantes
de las mismas para que sean analizadas;

lll. Dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 61, de la Ley Organica y el presente Reglamento;

IV. Formular las protestas conducentes cuando los acuerdos del Ayuntamiento no se ajusten a la
constitucionalidad o legalidad;

V. Participar en las Sesiones del Cabildo, con derecho a voz y voto;

VI. Formular y someter, sin restriccion alguna, las iniciativas, acuerdos y demas disposiciones que
consideren sean oportunos o necesarios para el buen desarrollo de la administracién municipal;

VII. Participar, sin restriccién alguna, en la discusion de las iniciativas, acuerdos y demas disposiciones
bajo analisis del Cabildo y sus comisiones;

VIII. Manifestar su inconformidad sobre el tramite que dicte la Presidenta o el Presidente para la solucion
de determinado asunto, debiendo sefalar el que a su criterio sea el procedente, exponiendo los motivos
argumentativos y debidamente fundados en que se base; y

IX. Las demas que establezcan la Constitucién Federal, la Constitucion, la Ley Organica y las leyes
vigentes.

CAPITULO IV
De las Regidoras y los Regidores

Articulo 21. La mision de las Regidoras y los Regidores integrantes del Cabildo, es participar de
manera colegiada en la definicion de politicas y direccién de los asuntos del Municipio, son responsables
de proponer la creacion, actualizacion y reforma a la normatividad municipal, asi como la vigilancia de su
cumplimiento y tendran las siguientes atribuciones:

I. Participar en las sesiones del Cabildo, con derecho a voz y voto;

Il. Formular y someter, sin restriccion alguna, las iniciativas, acuerdos y demas disposiciones que
consideren sean oportunos o necesarios para el buen desarrollo de la administracién municipal;

lll. Participar, sin restriccion alguna, en la discusién de las iniciativas, acuerdos y demas
disposiciones bajo analisis del Cabildo y sus comisiones;

IV. Manifestar su inconformidad sobre el tramite que dicte la Presidenta o el Presidente para la
solucion de determinado asunto, debiendo sefalar el que a su criterio sea el procedente y exponer los
motivos y fundamentos en que se base;

V. Presidir, desempefiar y cumplir con sus obligaciones, en las Comisiones que les de las que forme
e informar a éste, de los resultados de sus trabajos;

33



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

SAN LUIS ACATLAN, GUERRERO s N
— 2024-2027 —— - .
CATLAN

AL
“SERVIR SIGUE NUESTRO COf

VL. Proponer al Ayuntamiento las medidas y acciones que deban acordarse para mejoramiento de
las distintas ramas de la administracion y de los servicios municipales, cuya vigilancia les corresponda o
les haya sido encomendada;

VII. Suplir a la Presidenta o el Presidente en sus faltas temporales, en el orden predeterminado; de
conformidad con lo que establece el articulo 80 de la Ley Organica;

VIII. Solicitar la informacién que requieran para el desempefio de sus atribuciones a los Titulares de
las diferentes unidades administrativas, dependencias y entidades paramunicipales;

IX. Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes o dictamenes que les sean requerido sobre las
Comisiones que desempefien;

X. Podran participar en las Sesiones de los Consejos de Participacion Ciudadana que les
corresponda de acuerdo a la Comision que representen;

XI. Convocar por medio del secretario general y autorizacion del presidente municipal, a los Titulares
de las diferentes Dependencias del Ayuntamiento, a efecto de solicitar su opinién o dictamen técnico
acerca de proyectos que sean objeto de estudio de las Comisiones a las cuales pertenezcan;

XIl. Gestionar ante el Cabildo aquellas solicitudes presentadas por la ciudadania que requieran la
intervencion o asignacion de presupuesto para su realizacion;

XIll. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables, disposiciones administrativas
y circulares emanadas del Ayuntamiento;

XIV. Convocar a las Sesiones Extraordinarias, en los términos que prevé el articulo 80 de la Ley
Organica;

XV. Apoyar a la Presidenta o el Presidente en sus responsabilidades en los términos de esta Ley; y

XVI. Las demas que establezcan la Constitucion Federal, la Constitucion, la Ley Orgénica, y las
leyes vigentes

CAPITULO V
De la o el Secretario de Actas

Articulo 22. En las Sesiones de Cabildo, la Secretaria o el Secretario General del Ayuntamiento,
actuara como Secretaria o Secretario de Actas, en caso de ausencia temporal, sera suplido por la o el
Edil, que el propio Cabildo designe para el efecto.

Articulo 23. La Secretaria o el Secretario de Actas, tendra las siguientes funciones:

I. Tendra bajo su coordinacién y operacién, la Direccion Técnica y Administrativa de Cabildo;

Il. Formular el proyecto de Orden del Dia de las Sesiones, en atencién a los asuntos que conforme a
las disposiciones del presente Reglamento se deban de agendar en el Orden del Dia;

lll. Convocar a los integrantes del ayuntamiento previa indicacion de la Presidenta o el Presidente, y
cuando corresponda, a los grupos de ciudadanos o ciudadanas, comités y ciudadania en general a la
Sesion Abierta de Cabildo;

IV. Asistir puntualmente a las Sesiones de Cabildo;
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V. Sentarse a la derecha de la Presidenta o el Presidente con las excepciones que el presente
Reglamento senala;

VI. A solicitud de una o un Edil, tener voz informativa, extendiéndose ésta como el expresar una
opinidn sobre asuntos, leyes y reglamentos, asi como orientar, hacer del conocimiento, o dar cuenta de
algun asunto o materia relacionada con la administracion publica municipal;

VII. Auxiliar a la Presidenta o el Presidente en el desahogo de las Sesiones del Cabildo;

VIII. Realizar el pase de lista de asistencia y verificar la existencia de quérum legal para sesionar
vélidamente;

IX. Llevar un registro de asistencia de las Sesiones de Cabildo y Comisiones en la que hara constar
las faltas injustificadas de las y los integrantes del Ayuntamiento;

X. Dar lectura al Acta de la Sesion anterior;
XI. Llevar el control sobre las participaciones en las Sesiones del Cabildo;

XIll. A instruccion de la Presidenta o el Presidente, someter los asuntos a votacion cuando hayan
sido suficientemente discutidos y concluido las rondas de oradores;

XIll. Rendir informe respecto del nimero y contenido de los expedientes turnados a Comisiones, de
los resueltos y de los pendientes;

XIV. Levantar el Acta de la Sesion, formando el apéndice correspondiente y legalizandola con su
firma;

XV. Ser el conducto para presentar ante el Cabildo proyectos de acuerdos y resoluciones,
integrando el expediente correspondiente;

XVLI. Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para que los puntos de acuerdo
se ajusten a la normatividad aplicable;

XVII. Compilar los acuerdos y resoluciones dictados por el Cabildo;

XVIIl. Cuando sea necesario, emitir por conducto de la Direcciéon de Asuntos Juridicos, los
dictamenes de constitucionalidad y legalidad que la Presidenta o el Presidente, el Cabildo o las
Comisiones, le soliciten respecto de los proyectos de acuerdos y resoluciones que sean de su
conocimiento;

XIX. Dar seguimiento y tramite correspondiente a los acuerdos aprobados por el Cabildo;

XX. Facilitar a los integrantes del Ayuntamiento la asesoria para el buen desempefio de sus
funciones; y

XXI. Las demas que establezcan la Constitucidn Federal, la Constitucién, la Ley Organica, las
demas leyes aplicables vigentes, asi como aquellos que los reglamentes le concedan.

Articulo 24. La Secretaria o el Secretario de Actas, dispondra la compilacion de los acuerdos y

resoluciones del Cabildo, instruyendo al Titular de la Direccion Técnica y Administrativa del Cabildo, para
que mediante los instrumentos y mecanismos que considere convenientes, se digitalicen formando parte
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del acervo y memoria del Ayuntamiento, a fin de brindar a sus integrantes el servicio de consulta o
actualizacion que requieran para el ejercicio de sus funciones.

La compilacién a que se refiere el presente Articulo, debera ponerse a disposicion de la ciudadania,
a las y los Ediles, mediante la implementacién de los programas de edicién, publicacion y difusion que al
respecto se disefien, instruyendo al Titular de la Direccion Técnica y Administrativa del Cabildo, a efecto
de que a partir de la publicacién del presente Reglamento, se realice la publicacion en el Periddico
Oficial, en la pagina Web y en la Gaceta, los acuerdos y resoluciones de caracter general, que por virtud
de los dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero,
deberan hacerse publicos, asi como aquellos que determine el Cabildo.

Para su publicacion en el Periédico Oficial, la Secretaria o el Secretario General, remitira a la
autoridad correspondiente, los acuerdos o resoluciones adoptados, en términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero, la Ley de Protecciéon de Datos
Personales de sujetos obligados del Estado de Guerrero, asi como en la normatividad aplicable.

TiTULO CUARTO
De las Iniciativas, Acuerdos y Resoluciones

CAPITULO |
Del Derecho de Iniciativa

Articulo 25. En el Municipio de San Luis Acatlan, tendran derecho a presentar iniciativas ante el
Pleno del Cabildo:

I. La Presidenta o el Presidente, las Sindicas y los Sindicos, y las Regidoras y los Regidores;

Il. Las y los servidores publicos de la administracién publica municipal, en su caso, ejerceran el
derecho de formular iniciativas, invariablemente, por conducto de la Presidenta o el Presidente, quien
sometera los asuntos al procedimiento a que se refieren los Articulos 61, 62, 62 y 64 del presente
Reglamento; y

lll. Las iniciativas que por su naturaleza sean de urgente y obvia resolucion, para el buen
desempefio de la Administracion Publica, presentada por la Presidenta o el Presidente y/o las y los
Ediles, deberan tener una preferencia para su dictaminacion, sobre los demas asuntos.

Las y Los integrantes del Cabildo, quedan imposibilitados para dictaminar en los asuntos en los que
tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultar algun
beneficio para él, su conyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles, o
para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios o para socios o
sociedades de las que el Edil o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.

La presentacion de proyectos e iniciativas debera ser en medio impreso original y archivo digital,
para su inclusion en el orden del dia correspondiente publicacion en la Gaceta y en el Periédico Oficial.

Articulo 26. Las y los ciudadanos mexicanos, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos,
podran promover ante el Cabildo proyectos de acuerdos y resoluciones por conducto de las
organizaciones sociales reconocidas por la ley.

Articulo 27. Para efectos de que los proyectos de acuerdos y resoluciones puedan ser atendidos en
Sesion del Cabildo, deberan ser presentados en original ante la Secretaria o el Secretario General del
Ayuntamiento, por lo menos con tres dias habiles de anticipacion a la fecha en que deba expedirse la
convocatoria para la Sesidn respectiva, con el objeto de que sea incluido en el proyecto de Orden del Dia
respectivo.
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Si el proyecto a los que alude el presente Articulo se presenta en los tiempos establecidos, sin
excepcion debera ser incluido en la Sesién ordinaria inmediata siguiente, que corresponda.

En caso de que un proyecto no sea recibido dentro de los tres dias habiles a que se refieres el
parrafo anterior, sera programado para su presentacion hasta la siguiente Sesién del Cabildo.

CAPITULO II
De los Acuerdos y Resoluciones

Articulo 28. Los acuerdos y resoluciones del Cabildo podran ser;
I. Bando de Policia y Gobierno;

Il. Reglamentos;

lll. Presupuesto de Egresos;

IV. Iniciativas de leyes y decretos;

V. Disposiciones normativas de observancia general;

VI. Disposiciones normativas de alcance particular;

VII. Acuerdos econémicos;

VIII. Instrumentos de planeacién: Plan Municipal de Desarrollo, programas municipales, planes o
programas de desarrollo urbano, ordenamiento ecoldgico, gestion de riesgos, que se formulen en el
territorio municipal, atendiendo el marco normativo para el caso; y

IX. Iniciativa de Ley de Ingresos del Municipio San Luis Acatlan, de cada ejercicio fiscal, mismo que
sometera a su aprobacion al H. Congreso del Estado.

Articulo 29. El Bando de Policia y Gobierno, es el conjunto de normas expedidas por el Cabildo, el
cual tendra todas aquellas disposiciones relativas a los valores protegidos en la esfera del orden publico,
entre otras; las que establece el articulo 115 de la Constitucion Federal, en todo lo que se refiera a la
organizacion de la administraciéon publica municipal, y regularan las materias, procedimientos, funciones
y servicios publicos de su competencia y asegures la participacion ciudadana y vecinal, asi como la
seguridad general, civismo, salubridad, forestacion, conservacion de vialidades y el ornato publico; la
propiedad y el bienestar colectivo, asi como todas aquellas disposiciones que en el ambito de la
competencia municipal sea para la proteccion de los derechos humanos; protegiendo la integridad de las
personas en su dignidad, seguridad, tranquilidad y disfrute de propiedades particulares, asi como velara
que se respete la integridad moral del individuo y de la familia, respetando, protegiendo, garantizando y
promoviendo los Derechos Humanos consagrados en nuestra Carta Magna, aplicando la perspectiva de
género.

Articulo 30. Son Reglamentos, lo dictaminado por el Cabildo que, teniendo el caracter de
generales, abstractas, impersonales, permanentes, obligatorias y coercibles, no se refieran a persona o
personas determinadas, y tiendan a proveer al cumplimiento, ejecucion y aplicacion de la normatividad
que otorguen competencia municipal en cualquier materia y a una prestacién de servicios publicos de
calidad.

Articulo 31. El Presupuesto de Egresos, es el instrumento juridico-financiero municipal por virtud
del cual, el Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria, en lo que al Ejercicio del Gasto Publico Anual
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se refiere, en los términos de la Constitucion Federal, la Constitucion, la Ley Organica, y la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Guerrero.

Articulo 32. Tienen el caracter de Iniciativas de leyes y decretos, las resoluciones del Cabildo que
sean emitidas para plantear a la Legislatura Local, en ejercicio de la facultad de iniciativa a que se refiere
la Constitucion, como la iniciacién, reforma o abrogacién de leyes y decretos.

Articulo 33. Son disposiciones normativas de observancia general, las resoluciones de Cabildo que,
teniendo el caracter de generales, abstractas, impersonales, obligatorias y coercibles, se dicten con
vigencia transitoria, en atencién a necesidades inminentes de la Administracién o de los particulares y en
cumplimiento a todas las leyes aplicables.

Articulo 34. Son disposiciones normativas de alcance particular, las resoluciones de Cabildo que,
teniendo el caracter de concretas, personales y de cumplimiento optativo, se dicten a peticion de una
persona o grupo de personas para la satisfaccion de necesidades particulares.

Articulo 35. Son acuerdos econdmicos, las resoluciones de Cabildo que, sin incidir directa o
indirectamente en la esfera juridica de los particulares, y sin modificar el esquema de competencias de la
autoridad municipal, tienen por objeto establecer la posicion politica, econémica, social o cultural del
Ayuntamiento respecto de asuntos de interés publico y social. Tienen la naturaleza de acuerdos
economicos, las resoluciones que dicte el Cabildo respecto de su funcionamiento interior, en los casos
previstos por este Reglamento.

Articulo 36. Son instrumentos de planeacion en el &mbito del territorio municipal, los siguientes:

I. ElI Plan Municipal de Desarrollo, es el documento que refleja el acuerdo de voluntades de los
diferentes grupos y sectores del Municipio, donde se sientan las bases para resolver los asuntos
sociales, econdémicos, culturales, medio ambientales, administrativos y de Salud del Municipio; y sus
programas derivados del plan;

Il. En el contexto del desarrollo urbano y ordenamiento territorial, el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, es un instrumentos descriptivo y gréafico que regula el desarrollo urbano, a través de politicas,
objetivos y estrategias territoriales, para el crecimiento, mejoramiento y conservacién de los
asentamientos humanos, asi como de la zonificacién, destinos y usos del suelo.

Bajo estos alcances, se corresponde también a otros instrumentos de planeacién urbana, entre
ellos, el Plan de Desarrollo Urbano de Centro de Poblacion, el Plan Parcial de Desarrollo Urbano y el
Plan Sectorial de Desarrollo Urbano; que, en suma, estan destinados a mejorar el habitat y destinadas a
mejorar la calidad de vida de los habitantes del Municipio.

lll. En el contexto del ordenamiento ecoldgico, el Plan de Ordenamiento Ecolégico Local, es un
instrumento descriptivo y grafico que tiene el propésito de regular los usos del suelo fuera de los centros
de poblacion, y establecer criterios de regulacidon ecolégica dentro de los centros de poblacion para la
proteccion, preservacion, restauracion y aprovechamiento sustentable de los recursos naturales; y

IV. En el contexto de la gestion de riesgos, el Programa Municipal de Gestion Integral de Riesgos,
es un instrumento de planeacién que busca reducir los riesgos de desastres, a través de la prevencion,
mitigacion y adaptacion, para la recuperacion de impacto en el Municipio.

Incluye también en este rubro, el Atlas Municipal de Riesgos que es un instrumento regulatorio

secundario, que se define como un dispositivo juridico para el control de los usos del suelo municipales
en la gestién del riesgo.
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Articulo 37.La Iniciativa de Ley de Ingresos, es el ordenamiento juridico propuesto por la
Presidenta o el Presidente, y aprobado por el Cabildo, que contiene los conceptos bajo los cuales podran
captar los recursos financieros que permitan cubrir los gastos del Municipio durante el ejercicio fiscal
correspondiente.

Articulo 38. Los acuerdos y resoluciones del Cabildo, deberan ser publicados para efectos del inicio
de su vigencia o publicidad en la Gaceta, y en su caso, en el Periddico Oficial.

Los acuerdos y resoluciones del Cabildo, entraran en vigor simultaneamente en todo el territorio del
Municipio al momento de su publicacién en la Gaceta, salvo prevision transitoria en otro sentido.

Articulo 39. Para efectos de que las y los vecinos del Municipio conozcan los acuerdos y
resoluciones que dicte el Cabildo, éstos seran publicados en la Gaceta. Posteriormente, una sintesis de
este se publicara por una sola vez, en el periédico de mayor circulaciéon en el Municipio, asi mismo se
debera publicar para su consulta en la pagina oficial del Ayuntamiento, y de ser posible en los medios
electrénicos e informaticos en internet.

TiTULO QUINTO
De la Convocatoria

CAPITULO |
De la Convocatoria a Sesiones de Cabildo

Articulo 40. Para la celebracion de las sesiones, la Presidenta o el Presidente, convocaréa a las y los
integrantes del Cabildo, preponderantemente por escrito, en donde se debera precisar con exactitud el
lugar y fecha de expedicién, tipo de Sesién, Recinto Oficial, fecha y hora para la celebracion de la
Sesion; debera ser acompanada del proyecto del Orden del Dia, formulado por la Secretaria o el
Secretario de Actas y firmado por la Presidenta o el Presidente, en su calidad de Presidente del Cabildo,
asi como de sus anexos, con ese fin se podran utilizar los medios electrénicos e informaticos necesarios
para hacerles llegar los documentos digitalizados.

Para ese fin todos los integrantes del Cabildo deberan contar con correo electrénico, aplicacién o
todo aquel medio digital de comunicacién que se requiera, donde se les podra hacer llegar la
documentacién o archivos digitalizados a tratar en la Sesién correspondiente.

Articulo 41. La Presidenta o el Presidente, por si mismo o a través de la Secretaria o el Secretario
de Actas, expedira la convocatoria correspondiente, con los requisitos previstos en el Articulo anterior,
notificando de la siguiente manera:

I. Por escrito, con acuse de recibo, a todos y cada uno de los integrantes del Cabildo, en forma
directa o en el cubiculo asignado para llevar a cabo sus funciones, dentro del area de Regidurias;

Il. Via telefénica, en forma personal a los integrantes del Cabildo, cuando por causas ajenas o por la
urgencia, se imposibilite notificar por escrito; y

lll. Por correo electrénico o cualquier otro medio electrénico o informatico, donde se les haga llegar
la documentacion digitalizada.

Articulo 42. La convocatoria para la celebracion de Sesiones Ordinarias sera notificada a las y los
integrantes del Ayuntamiento, cuando menos con 24 horas de anticipacion a la celebracién de la misma,
a excepcidn de las sesiones extraordinarias, que seran convocadas preferentemente con 24 horas de
anticipacién a su celebracién, sin embargo, en aquellos casos que el Presidente del Cabildo, considere
de extrema urgencia o gravedad el asunto a tratar, podra convocar a Sesién Extraordinaria fuera del
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plazo sefalado e incluso no sera necesaria la convocatoria y se utilizara el medio mas oportuno para
ello.

CAPITULO I
Del Orden del Dia

Articulo 43. El Proyecto de Orden del Dia, es el documento donde se programan los trabajos o
temas que se abordaran en la Sesiéon que corresponda. Deberan ir anexo a la convocatoria para la
celebracion de Sesiones del Cabildo, asi como de la documentacién soporte o expediente técnico, para
el correcto desarrollo de la Sesion.

Articulo 44. El asunto o asuntos a tratar en sesiones; se listaran en el Orden del Dia, bajo la
secuencia siguiente:

a) Lista de asistencia y declaracion de quérum;

b) Instalacion de la Sesion;

¢) Lectura del Orden del Dia y, aprobacién en su caso;

d) Lectura del Acta de la Sesion anterior, aprobacion en su caso;

e) Presentacion de informes de la administracion publica municipal;

f) Presentacion de proyectos de acuerdos y resoluciones, ya sean de los Ediles o de la ciudadania;
g) Presentacién de informes y dictamenes de las Comisiones;

h) Decretos y acuerdos parlamentarios;

i) Asuntos generales. Salvo el caso de que sean Sesiones Extraordinarias o Solemnes; y

j) Clausura de la Sesion.

Articulo 45. El asunto o asuntos a tratar en sesiones extraordinarias o solemnes; se listaran en el
orden del dia, bajo la secuencia siguiente:

a) Lista de asistencia y declaracion de quérum;

b) Lectura del Orden del Dia y, en su caso, aprobacion;

c) Asunto o asuntos a ventilarse; y

d) Clausura de la Sesion

Articulo 46. El Proyecto de Orden del Dia formulado para el conocimiento, tramite o resolucién del
Cabildo, que se someta a consideracidon del Pleno por la Presidenta o el Presidente, debera ser
aprobado por el voto de la mayoria absoluta de los Ediles presentes en la Sesion.

Articulo 47. En la formulacién del Proyecto de Orden del Dia, tendran prioridad los asuntos que

deba conocer, discutir o votar el Pleno conforme a plazos previstos en disposiciones constitucionales,
legales o reglamentarias, y aquello que representen un mayor interés publico.
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Articulo 48. En el Proyecto de Orden del Dia que se someta a consideracion del Pleno del Cabildo
para su aprobacién, se podran incluir a solicitud de las y los Ediles, asuntos de extrema urgencia, pero
ello sélo procedera siempre y cuando el Pleno lo apruebe por mayoria absoluta de votos de las y los
Ediles presentes en la Sesion. En su caso, y una vez aprobado por el Cabildo la inclusiéon de un nuevo
asunto, previamente a su desahogo, para efecto de que las y los Ediles cuenten con mas informacién
sobre el asunto a discutir, se distribuiran de forma impresa para cada Edil, los documentos soporte del
mismo.

TITULO SEXTO
Del Protocolo de las Sesiones

CAPITULO |
De las Sesiones de Cabildo

Articulo 49. El Ayuntamiento, para efectos de ejercer la autoridad colegiada, sesionara en la Sala
de Cabildo, de acuerdo con las disposiciones que al respecto prevé la Ley Organica y el presente
Reglamento.

Articulo 50. Las sesiones se realizaran de manera presencial, en el Recinto Oficial destinado para
ello, a excepcién de las que se deban realizar de manera virtual, cuando asi lo determinen la mayoria de
las y los Ediles, y esta sea de manera justificada.

Dichas sesiones podran ser transmitidas en vivo, en cualquier plataforma digital oficial con las que
cuente el Ayuntamiento, en la fecha y hora en que se llevan a cabo las respectivas Sesiones de Cabildo,
0 en su caso podran ser grabadas y reproducidas con posterioridad en cualquier plataforma digital.

Articulo 51. Las Sesiones del Cabildo, se clasifican de la siguiente forma:

I. Ordinarias: entendiéndose por estas, las que se celebraran durante los periodos ordinarios. Los
Ayuntamientos celebraran inexcusablemente dos sesiones ordinarias mensualmente; y

ll. Extraordinarias: Este tipo de Sesiones se celebrardn cuando algun asunto lo amerite por la
urgente necesidad o por su naturaleza lo justifique:

a) Solemnes: La de instalaciéon del Ayuntamiento, las que se celebren cada afio por motivo de la
presentacion del Informe de Gobierno Municipal y aquellas que se convoquen para recibir y atender la
investidura de la o el Presidente de la Republica, y de los Titulares de los Poderes Constitucionales del
Estado. En toda Sesion Solemne se rendiran honores a los Simbolos Patrios, para la conmemoracion de
aniversarios historicos y cuando asi lo determine el propio Cabildo, en atencién a la importancia del caso;

y

b) Sesion permanente: Son aquellas que por su naturaleza de un asunto requiera atencion
prolongada, el cabildo se puede constituir en sesién permanente, por ejemplo, cuando se trate de
estudiar, discutir y aprobar un reglamento, claro que con la posibilidad de declarar los recesos que sean
necesarios.

El Ayuntamiento puede declarar sesion permanente cuando la importancia del asunto asi lo requiera
y se determine por mayoria.

Articulo 52. Las Sesiones del Cabildo podran ser:

I. Publicas: Las Sesiones en donde podran asistir las personas que lo deseen, pero sin voz ni voto,
con el solo fin de conocer de los temas atendido por el Cabildo;
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Il. Abiertas: Tienen este caracter debido a que podran concurrir las personas que asi lo deseen, con
voz en los asuntos que deseen plantear al Ayuntamiento, pero sin voto en los asuntos de resolucion
exclusiva del Cabildo. Adicionalmente a la atencién de los asuntos a deliberar, se realizaran audiencias
publicas, sobre actos de importancia para el desarrollo de los habitantes del Municipio. Lo anterior, en
términos de lo establecido en la Ley Orgéanica. La Secretaria General del H. Ayuntamiento, establecera
los mecanismos para que la ciudadania, en tiempo y forma, sea considerada para participar en las
Sesiones Abiertas, haciendo del conocimiento publico las Sesiones Abiertas, por los medios que
considere pertinentes; los Ayuntamientos celebraran sesiones de Cabildo Abierto al menos una vez cada
dos meses; y

lll. Privadas: Podran celebrarse Sesiones Privadas a peticion de la Presidenta o el Presidente y/o de
la mayoria de los miembros del Cabildo, cuando existan elementos suficientes para ello, y en cualquiera
de los siguientes casos:

a) Cuando se traten asuntos relativos a la responsabilidad de los integrantes del Cabildo o las y los
servidoras y servidores publicos de la administracién publica municipal; en todo momento el probable
infractor tiene el derecho de asistir a la Sesién respectiva, escuchar los cargos que se le imputen y
establecer la defensa que convenga a sus intereses, salvo que renuncie al derecho de comparecer;

b) Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa;

c) Cuando se traten asuntos derivados de documentos o constancias oficiales de cualquier nivel que
se consideren de trato delicado o especial; y

d) Cuando previa fundamentacion y explicacién de los motivos y por peticion de la mayoria de los
miembros del Cabildo, sean solicitadas este tipo de Sesiones. A las Sesiones Privadas so6lo asistiran los
integrantes del Cabildo y la Secretaria o el Secretario de Actas, con el personal que considere necesario
para el auxilio del desarrollo de la Sesion; el Acta que de las mismas se levante seguira el procedimiento
de dispensa a que se refiere el presente Ordenamiento.

Articulo 53. Se podra declarar como permanente una Sesién, cuando a juicio de sus miembros el
asunto o asuntos de que se ocupe exija la prolongacion indefinida del mismo, o cuando exista en el
Municipio un estado de emergencia que lo amerite.

Articulo 54. Para que las Sesiones del Cabildo sean validas se requiere que sus integrantes,
hubiesen sido convocados en tiempo y forma. El Cabildo se considerara vélidamente instalado con la
presencia de la mayoria de sus integrantes, los cuales tendran iguales derechos y sus acuerdos se
tomaran por mayoria de votos, salvo que la Ley exija otro requisito. Si no se reuniera esa mayoria, en
una segunda convocatoria podra realizarse la sesion si se reunen la Presidenta o el Presidente, las
Sindicas y los Sindicos, y por lo menos una tercera parte de las Regidoras y los Regidores.

Para el eficaz funcionamiento, desahogo pronto y expedito de las sesiones que se mencionan en los
Articulos anteriores, los integrantes del Cabildo, podran llevar a cabo reuniones previas, donde se
analizaran los documentos que se presentaran en la proxima Sesidén a celebrar, con la finalidad de
analizar y aclarar los mismos, recibir las observaciones que se consideren pertinentes, y de esta manera
establecer los consensos en cuanto a los asuntos programados.

CAPITULO Il
Del Desarrollo de las Sesiones de Cabildo

Articulo 55. La Presidenta o el Presidente, presidira las Sesiones del Cabildo, conforme a las

facultades que le confiere la Ley Organica, en sus articulos 53 y 73 fraccion |, o quien corresponda en los
términos de ley.
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El dia sefalado para la Sesion, se reuniran los integrantes del Cabildo, en el Recinto Oficial, salvo
que no se garanticen las condiciones de seguridad, como excepcién se podra sesionar en lugar distinto,
previa verificacion de la existencia de Quérum por parte de la Secretaria o el Secretario de Actas; la
Presidenta o el Presidente declarara instalada la Sesion. Las sesiones se regiran por el Orden del Dia; el
cual se presentara al pleno, una vez que se determine la existencia del Quérum, para su aprobacion.

Si a la hora sefalada para el inicio de la Sesién no se encuentran presentes integrantes del Cabildo
en numero suficiente para la declaracion de Quoérum legal, se daran quince minutos de tolerancia; si
transcurrido este término, no se reune el Quérum legal la Sesion sera diferida en los términos de la
fraccion I, del Articulo 189, de este Reglamento.

Articulo 56. Las Sesiones del Cabildo se desarrollaran con sujecién a la convocatoria y al Orden del
Dia que hayan sido expedidos en los términos de este Reglamento.

Articulo 57. En las Sesiones, las Regidoras y los Regidores ocuparan los asientos previamente
asignados, la Presidenta o el Presidente ocupara el asiento situado al centro del presidium; la Secretaria
o el Secretario de Actas, se sentara a la derecha de la Presidenta o el Presidente, la Sindica o el Sindico,
si situara a la derecha de la Secretaria o el Secretario de Actas.

Articulo 58. En las Sesiones del Cabildo, las y los Ediles deberan permanecer en los lugares que
hubieren ocupado, y para el caso de que tuviesen que ausentarse definitivamente de la Sesion, deberan
solicitar la anuencia de la Presidenta o el Presidente para abandonar el Recinto Oficial, justificando la
causa de su retiro.

CAPITULO Il
Del Andlisis y Discusion de las Sesiones de Cabildo

Articulo 59. Al aprobarse el Orden del Dia, se consultard en votacion econdmica al Pleno del
Cabildo, si se dispensa la lectura de los documentos que hayan sido previamente circulados. Sin
embargo, el pleno podra decidir, sin debate y a peticion de alguno de sus integrantes, darles lectura en
forma completa o particular, para ilustrar mejor sus argumentaciones.

Articulo 60. Para iniciar el desahogo de cada uno de los puntos programados en el Orden del Dia
de la Sesion de que se trate, presentados por la Presidenta o el Presidente, primeramente, se leera la
iniciativa o acuerdo por parte de la Secretaria o Secretario de Actas y posteriormente, se pondra a
consideracion de los integrantes del Cabildo.

Tratandose de dictamenes de Comisiones, la Presidenta o el Presidente de la Comision, la
Secretaria o el Secretario de la Comisidn correspondiente, se dara lectura al Dictamen, formulando las
aclaraciones que considere pertinentes.

En el caso de iniciativas individuales de las o los Ediles, ellos mismos podran dar lectura a sus proyectos
de dictamen o acuerdo, y formular las aclaraciones cuando asi lo consideren pertinente.

Articulo 61. Todos los asuntos, proyectos, acuerdos, presentados en Sesién tendran en ésta una
primera lectura solamente, turnandose a la Comision o Comisiones que corresponda a la materia, para
que sean estas las que procedan a su andlisis, elaboracién y presentacion del Dictamen correspondiente
en posterior Sesion del Pleno del Cabildo. Siendo hasta ésta cuando se dé inicio a su discusion, votacion
0 aprobacion, en su caso.

Aquellos proyectos que deban ser turnado a primera lectura, y previa peticion de la o el Edil que la

presento, solicite sea turnado a segunda lectura, se le permitira exponer su proyecto para conocimiento
del pleno del Cabildo.
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Articulo 62. El procedimiento para la aprobacion de los acuerdos y resoluciones del Cabildo se
sujetara a lo establecido por el presente Reglamento, y en todo caso debera observarse en su reforma,
derogacion y abrogacion el mismo procedimiento que les dio origen.

Articulo 63. Todos los miembros del Cabildo podran hacer uso de la palabra en una primera ronda,
con un tiempo maximo de diez minutos para opinar a favor o en contra del tema puesto a debate, pero
sin hacer alusiones personales o tendenciosas y usando un lenguaje apropiado. Terminada la Primera
ronda la Presidenta o el Presidente por conducto de la Secretaria o el Secretario de Actas, preguntara si
esta suficientemente discutido el tema, de existir por parte de algun Edil la solicitud del uso de la palabra,
se registraran nuevamente oradores a favor o en contra; en esta segunda ronda el tiempo maximo de
exposicion sera de cinco minutos, teniendo ademas derecho de réplica, cuando asi procediere, con
tiempo que no excedera de tres minutos.

Articulo 64. En la discusion y debate de los asuntos que se traten se inscribiran las y los oradores,
la lista de los inscritos se leera integra antes de comenzar la discusion; teniendo cada uno el tiempo de
exposicién que le concede el Articulo anterior. Llamandolos la Secretaria o el Secretario de Actas, en el
orden de la lista. Si asi lo deciden las y los oradores, también podran hacer uso de la palabra desde el
lugar de su asiento.

Articulo 65. En el desarrollo de la Sesion, ya sea del Cabildo o de alguna Comisién, sus miembros
cuando asi lo consideren pertinente, podran consultar y dar el uso de la palabra, a especialistas, técnicos
en un area determinada y/o personas de experiencia en el ramo, quienes se sujetaran exclusivamente al
tema a tratar, previa autorizacion.

Articulo 66. Una vez iniciada la exposiciéon y analisis de los temas contenido en el Orden del Dia,
ninguno de los presentes debera interrumpir a la persona que habla ni solicitar hacer uso de la palabra,
observando siempre las recomendaciones hechas al inicio de la Sesion.

Articulo 67. La Presidenta o el Presidente, o en su ausencia la Sindica o el Sindico que dirija la
Sesion del Cabildo, debera llamar al orden al que haga uso de la palabra cuando éste infrinja alguna
disposicion del presente Reglamento, o altere la buena marcha de la Sesién o la participacion derive en
cuestiones ajenas al tema tratado, para lo cual hara volver el tema de discusion y procurara centrar ésta.

Articulo 68. Cuando la Sindica o el Sindico, la Regidora o el Regidor que haya pedido la palabra no
estuviere presente en la Sala de Cabildos en el momento que le corresponda hablar, se le colocara al
final de la lista respectiva.

Articulo 69. Cuando los miembros del Cabildo soliciten leer o que sea leido el articulado de alguna
Ley, Bando o Reglamento o cualquier otro documento que sirva para ilustrar la discusion sobre el asunto
en particular, pedira la palabra, la que se le concedera Unicamente para el so6lo efecto de la lectura.

Articulo 70. En todas las Sesiones Ordinarias, una vez agotados los puntos principales acordados
en el Orden del Dia correspondiente, se pasara a Asuntos Generales. Este rubro se regira por los
siguientes criterios:

Cada miembro del Cabildo dara a conocer el asunto que desee tratar, para que sea incluido en la
lista de Asuntos Generales; y debera tener minimo estas caracteristicas:

a) Que el asunto revista importancia para la vida politica, econémica o social del Municipio; y

b) Que sea de relevancia para la buena administracion del Municipio.
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Articulo 71. Los tiempos y formas de participaciones en Asuntos Generales se regira conforme lo
establece este Reglamento; en la inteligencia que no se podra conocer un Asunto General si no se
incluy6 en la lista correspondiente.

Articulo 72. Cuando por falta de garantias, facilidades o cualquier otra causa excepcional no
convenga o no se puedan celebrar las Sesiones en el Recinto Oficial, a la Presidenta o el Presidente o
quien presida la Sesion determinara el sitio en que deba efectuarse, siempre que sea dentro de los
limites del Municipio.

Articulo 73. Una vez instalada la Sesion del Cabildo, se solicitara a todos los presentes, poner en
modo silencioso, o modo vibrador los aparatos, prohibiéndose el uso de radios transmisores o cualquier
otro aparato de comunicacién que interrumpa la Sesién.

Articulo 74. La Secretaria o el Secretario de Actas, procedera al pase de lista y al encontrase
reunidos la mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento, la Presidenta o el Presidente, declarara
la existencia del Quérum legal para sesionar; seguido de la apertura de la Sesion; seran validos los
acuerdo que en la Sesion se tomen.

Articulo 75. Se considerara inasistencia a una Sesién cuando el Edil no se encontrare presente
durante el pase de lista. Si el Edil se incorpora dentro de los 15 minutos de tolerancia al inicio de la
Sesioén, podra participar en ella y solicitar al o el Presidente Municipal se incluya en la lista de asistencia
justificando su retardo.

Articulo 76. Cuando asistan a la Sesion titulares de los Poderes del Estado o de la Federacion, se
designara una Comisién de cortesia integrada por Regidoras y Regidores que los recibiran en la puerta
del Recinto Oficial y los acompafara hasta el lugar respectivo; lo mismo se realizara cuando se retiren de
la Sesion.

Articulo 77. Cuando el o la Titular del Ejecutivo Estatal, asista a una Sesién de Cabildo, tomara
asiento a la izquierda de la Presidenta o el Presidente. Se destinara lugar preferente en la Sala de
Cabildo, a los representantes de los Poderes del Estado, de cualquier otra Entidad Federativa, de la
Unién o de las Fuerzas Armadas.

Articulo 78. Cuando en una Sesion sean recibidos representantes de los Poderes de la Federacion,
de las Entidades Federativas o de Naciones Extranjeras, la Presidenta o el Presidente dispondra las
medidas protocolarias pertinentes a cada caso.

Articulo 79. En las sesiones solemnes debera rendirse honores a la Bandera y entonarse el Himno
Nacional.

CAPITULO IV
De la Votacion

Articulo 80. El voto es una obligaciéon y un derecho de las y los Ediles, es personal e intransferible,
por medio del cual decidira libremente sobre los asuntos sometidos a su consideracion. La votacion del
Pleno del Cabildo, es el conjunto de sufragios emitidos por las y los Ediles sobre cada asunto.

El voto podra ser emitido a favor, en contra o en abstencion del asunto del que se trate; con la
finalidad de aprobar o desechar el asunto que se esté ventilando, sélo se contabilizaran los votos
emitidos a favor o en contra.

Articulo 81. Al inicio de cada votacion, la Presidenta o el Presidente del Cabildo, explicara el objeto
de la misma al Pleno de este, Iniciada una votacion no se interrumpira por ningun motivo.
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Articulo 82. La votacién podra realizarse de la siguiente manera.

I. Votacion econdmica: Por regla general las resoluciones se tomaran en votacién econdmica, a
propuesta de la Presidenta o el Presidente, para lo cual los integrantes del Cabildo manifestaran el
sentido de su voto levantando la mano: a favor, en contra o por la abstencion. En este caso, las y los
Ediles al término de la votacién podran solicitar que conste en el Acta de la Sesién el sentido de su voto;

Il. Votacion nominal: A peticion de algun integrante del Cabildo, y aprobado por mayoria, la votacién
se hara en forma nominal, manifestando cada Edil su nombre y el sentido de su voto, en voz alta. En
estos casos, el procedimiento de votacién sera el siguiente:

a) La Secretaria o el Secretario de Actas, pedira al Edil que se encuentre a su mano derecha que
inicie la votacion; por ultimo, lo hara la Presidenta o el Presidente o quien presida la Sesion; y

b) La Secretaria o el Secretario de Actas, hara el computo de los votos e informara al Pleno el
sentido de la votacién que resulte, asentdndose en el Acta correspondiente.

lll. Votacioén por Cédula: Sera secreta, y esta se realizara en aquellos asuntos en que asi lo estime
conveniente el propio Ayuntamiento o a peticion de algun Edil, con la aprobacion de la mayoria. Se
realizara en forma impersonal, mediante la manifestacion del sentido del voto en papeletas disefiadas
para el efecto, las que se depositaran en una urna, las cuales seran destruidas una vez computado el
resultado de la votacion.

Articulo 83. Para la aprobacion de las iniciativas, acuerdos o dictamenes se requiere la votacion a
favor de una mayoria absoluta, es decir, el cincuenta por ciento mas uno de los Ediles presentes se la
Sesion, siempre y cuando haya Quérum, salvo en algunos casos en los que es necesario la mayoria
calificada, esto es las dos terceras partes de los integrantes del Cabildo.

Corresponde a la Secretaria o al Secretario de Actas, realizar el computo de los votos y declarar el
resultado de la votacion.

Articulo 84. En el momento de verificarse las votaciones ningun integrante del Cabildo podra
abandonar la Sala de Sesiones, ni excusarse de votar.

En el caso de empate en las votaciones, la Presidenta o el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 85. Solo tendran derecho a voz y voto los miembros del Cabildo, que estuvieren a notados
en la lista de presentes y los que hubieren justificado su retardo. En caso de que se presentaran después
de iniciada la Sesion; la Secretaria o el Secretario de Actas hara constar la hora en que se presenta la o
el Edil a la Sesion, y podran participar en las votaciones que se generen en el pleno del Cabildo.

CAPITULO V
De las Actas de Cabildo

Articulo 86. De cada Sesion del Cabildo, la Secretaria o Secretario de Actas, levantara un Acta,
misma que debera contener los siguientes elementos:

I. Fecha, hora y lugar en que se celebr6 la Sesién, y hora de su clausura;
Il. Nombre de las y los Ediles asistentes;
lll. Orden del Dig;

IV. Certificacién de la existencia de Quérum legal;
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V. Apertura de la Sesién y declaracion de validez de los acuerdos;

VI. Asuntos tratados, con descripcion de sus antecedentes, sus fundamentos legales, las
disposiciones que al respecto se hayan aprobado y el resultado de la votacion;

VII. Relacion de Instrumentos que se agregaron al apéndice; y
VIII. Firmas Autégrafas de cada asistente.

Asi mismo, de cada Sesion se levantara grabacion en version estenografica; que permita hacer las
aclaraciones pertinentes respecto del Acta, la cinta o video que contenga la grabacion formara parte del
apéndice y debera ser conservada para consulta de las y los Ediles y/o publico en general, en
concordancia, con las leyes reglamentarias, en materia de transparencia y rendiciéon de cuentas; de lo
cual se levantara acta circunstanciada la Secretaria o Secretario de Actas del Cabildo.

Articulo 87. La Secretaria o el Secretario de Actas del Cabildo, llevara un Libro de Actas en los
términos del articulo 56, de la Ley Organica, autorizandolo con su firma en todas sus hojas.

Articulo 88. Del Libro de Actas se llevara un apéndice, al que se agregaran los documentos y
expedientes relativos a los asuntos tratados en las Sesiones del Cabildo.

Articulo 89. Las Actas de Cabildo, una vez aprobadas, se transcribiran al Libro de Actas con la
certificacion al final, suscrita por la Secretario o Secretario General del Ayuntamiento, haciendo constar la
aprobacion del Acta.

Articulo 90. Las Actas de Cabildo seran leidas por la Secretaria o Secretario de actas en la
siguiente Sesion Ordinaria de Cabildo, seguido lo cual, seran aprobadas de ser procedente, y firmada
por los integrantes que estuviesen en la Sesion de mérito. Las observaciones que se formulen al acta,
seran asentadas por la Secretaria 0 Secretario de Actas previamente a su transcripcion al Libro de Actas,
mismo que deberan firmar los miembros del Cabildo que hubiesen estado presentes.

Articulo 91. La Presidenta o el Presidente podra solicitar la dispensa de la lectura, del Acta de la
Sesién anterior, asi como de los documentos que formen parte del proyecto del Orden del Dia, siempre y
cuando se hayan circulados con la debida anticipacion.

En la sesidon correspondiente, la Secretaria o Secretario de Actas informara de la remisién anticipada y
preguntara si se otorga a la dispensa de lectura solicitada, tras lo cual se procedera a su aprobacion en
los términos del Articulo anterior.

CAPITULO VI
De las Mociones

Articulo 92. Las mociones son propuestas o peticiones que se le hacen a la Presidenta o el
Presidente del Cabildo, por las o los Ediles, para plantear una cuestion especifica relacionada con el
desarrollo de la Sesién en general, o con la discusién de un asunto en lo particular, debera ser planteada
de manera clara y concisa.

Las mociones seran:

l. De orden;

Il. De urgente resolucion; y
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lll. De procedimiento.

La mocién de orden sera resuelta por la Presidenta o el Presidente. La suspensiva, la de urgente
resolucién, la de procedimiento y la remocidn se someteran, de ser el caso, al voto del Pleno del Cabildo.

Articulo 93. La mocion de orden tiene como objetivo que las Sesiones del Cabildo, se realicen con
apego a las normas que las regulan.

Esta mociéon puede presentarse dentro del desarrollo de la Sesién, cuando algun asistente, Edil o
servidora o servidor publico, desacata las indicaciones para el buen avance de la Sesioén, la Presidenta o
el Presidente, llamara al o a los integrantes o publico a que se conduzca con el debido respeto ante el
Pleno, al orador o se deje de alterar el orden.

Articulo 94. La mocion de urgente resolucién tiene por objeto poner un asunto a discusion y, en su
caso a votacion del Pleno del Cabildo, sin pasar a Comisiones para su Dictamen previo. La mocion de
urgente resolucion, sera resuelta por el voto aprobatorio de las dos terceras partes de las y los Ediles
presentes.

Articulo 95. La mocién de urgente resolucion, sera planteada por las y los Ediles, a la Presidenta o
el Presidente del Cabildo, la cual debera plantearse por escrito o de viva voz, durante la Sesién, previo la
peticiéon de otorgamiento de uso de la voz, y dara cuenta al Pleno del Cabildo de una proposicién con
punto de acuerdo u otro tipo de asuntos similares. Al presentar una mocién de urgente resolucion, su
autor necesariamente debera explicar sucintamente las consideraciones que motivan y justifiquen su
solicitud.

Articulo 96. La Presidenta o el Presidente, consultara al Pleno del Cabildo si se acepta o se
desecha la mocién de urgente resolucion. De desecharse la mocién, la Presidenta o el Presidente del
Cabildo, dictara el tramite que corresponda. De aprobarse la mocion, la Presidenta o el Presidente,
pondra a discusion inmediatamente el asunto, consultando al Pleno si se aprueba o no la proposicion. En
una sesién no se admitira mas de una mocion de urgente resolucion sobre el mismo asunto.

Articulo 97. La mocion de procedimiento tiene como propdsito reclamar las resoluciones de la
Presidenta o el Presidente, que se aparten de la normatividad aplicable o para proponer el tramite que
deba darse a un asunto o asuntos determinados. Para ello se consultara el voto del Pleno, conforme a lo
siguiente:

I. La mocion se presentara por al menos un Edil;

Il. La Presidenta o el Presidente, precisara los términos de la consulta que se someta al Pleno del
Cabildo, conforme a la mocién presentada; se formara una lista de oradores, los que podran ser en
contra y/o a favor, quienes plantearan sus argumentos en dos rondas, la primera de hasta cinco minutos
por orador y la réplica por hasta tres minutos por orador, concluidas las intervenciones, se sometera a
votacion; y

lll. Concluidas las intervenciones se consultara al Pleno del Cabildo, si se aprueba o no la mocién, a fin
de proceder en consecuencia. Siempre y cuando no trasgreda la normatividad aplicable.

CAPITULO VI
De la Aprobacion y Publicacion

Articulo 98. La Presidenta o el Presidente, por conducto de la Secretaria o el Secretario de Actas,
solicitara la publicacion de las normas municipales emitidas por el Cabildo que asi proceden.
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Por regla general, y salvo previsién transitoria en otro sentido, los ordenamientos aprobados por el
Cabildo entraran en vigor simultaneamente en todo el territorio del Municipio el dia estipulado, a falta de
disposicion al dia siguiente al de su publicacion en la Gaceta o en el Periddico Oficial.

Articulo 99. Para el cumplimiento de los Acuerdos del Cabildo, la Presidenta o el Presidente, a
través de la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento, girara las instrucciones respectivas a sus
6rganos, dependencias y a los funcionarios de la administraciéon publica municipal, asi como a sus
Autoridades Auxiliares que deben intervenir.

Articulo 100. Los ordenamientos generales seran abstractos, impersonales y coercitivos al ser
aprobados por el Cabildo y publicados en la Gaceta, o en su caso, el Periddico Oficial.

Articulo 101. El dictamen o resolucién que sea aprobado por el Cabildo se denominara Minuta.

Articulo 102. EI Ayuntamiento a través de la Secretaria o el Secretario General difundira por los
medios que estén a su alcance, la existencia y contenido de los ordenamientos generales.

Articulo 103. La Direccién Técnica y Administrativa del Cabildo, sera la responsable de establecer
los mecanismos que hagan posible el acceso a la reglamentacion municipal.

Los ordenamientos generales también seran publicados en la Gaceta.

TiTULO SEPTIMO
De las Comisiones

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 104. El Ayuntamiento de conformidad con el articulo 59, de la Ley Organica, para el
estudio y supervisidon de la ejecucion de las disposiciones y acuerdos emitidos por el Cabildo, se
organizard en Comisiones, las cuales seran responsables de conocer, estudiar, examinar, evaluar y
proponer al Ayuntamiento los acuerdos, acciones o normas que propicien el mejoramiento de la
administracion publica municipal.

Articulo 105. En términos de la Ley Orgénica, las Sindicas o los Sindicos, las Regidoras y los
Regidores, participaran en la integracion de las Comisiones bajo el principio de igualdad sustantiva.

Al efecto la Presidenta o el Presidente, los Grupos Parlamentarios y Representaciones de Partido,
cuidaran que las propuestas para la integracion de las mismas, refleje en la medida de lo posible, la
paridad de género y la representatividad de los Grupos Parlamentarios y Representaciones de Partido.

Articulo 106. Las Comisiones, por la naturaleza y necesidad de los asuntos que conocen se
clasifican en:

l. Permanentes; y
Il. Transitorios.

Articulo 107. Las Comisiones Permanentes, seran integradas a mas tardar en la tercera Sesion de
Cabildo del inicio de la gestion de la administracidon publica municipal.

El Cabildo podra crear, mediante disposiciéon normativa de observancia general, Comisiones Transitorias,
para atender asuntos de interés publico, sus facultades seran precisadas en el acuerdo respectivo de su
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creacion de la Comisién, en el cual se debera precisar el tiempo que estara vigente para el cumplimiento
de su objetivo y cumplido este o concluido el plazo estas Comisiones se extinguiran.

Articulo 108. EI Ayuntamiento debera instalar cuando menos las Comisiones Permanentes
previstas en la Ley Organica, las que tendran la denominacién que al efecto establece el presente
Ordenamiento, se podran crear comisiones transitorias, que considere pertinentes y necesarias para la
debida atencién de los asuntos.

Articulo 109. Las Comisiones conoceran de los asuntos que se derivan de su propia denominacién
0 areas de la administracion publica municipal.

Articulo 110. Las Sindicas o los Sindicos, las Regidoras y los Regidores, ejerceran las atribuciones
que la Ley Organica, les concede en la materia asignada a su investidura, con la finalidad de evitar
duplicidad de funciones, asi como de analisis, supervision, vigilancia y exposiciéon de los problemas del
Municipio y sus soluciones, a través de las Comisiones que la propia ley establece.

Para estudiar y supervisar, que se ejecuten las disposiciones y acuerdos del Cabildo se designaran
Comisiones entre sus integrantes.

CAPITULO Il
De la Integracion de las Comisiones

Articulo 111. En su estructura interna, las Comisiones estaran integradas de la manera siguiente:
I. Una Presidenta o Presidente de la Comision;
Il. Una Secretaria o Secretario; y
lll. El nUmero de Vocales que este Reglamento o el Cabildo determine.
La propuesta de la Presidenta o el Presidente de la Comisién, la Secretaria o el Secretario y, las y los
Vocales de las Comisiones, deberan ser presentadas y aprobadas por la mayoria del Pleno del Cabildo
referente a las comisiones de hacienda y gobernacion y seguridad publica, se sujetara a los dispuesto en

la Ley Organica.

Articulo 112. Las presidencias de las Comisiones Permanentes, seran distribuidas en la siguiente
proporcion:

I. EI 50 % para el partido o coalicion politica que haya obtenido la mayoria de los votos en la eleccion de
Ayuntamiento proxima pasada:

Il. El 35 % para el partido o coalicion politica que haya obtenido el segundo lugar; y

lll. El 15 % restante, a los partidos politicos o coalicion politica que hayan obtenido los subsecuentes
lugares.

Articulo 113. Todas las Comisiones podran ser modificadas en su numero y composiciéon en
cualquier momento mediante acuerdo de la mayoria de los integrantes del Cabildo.

Articulo 114. Las Comisiones propondran al Cabildo, los proyectos de solucion a los problemas de

su conocimiento y competencia, a efecto de atender todos los ramos de la administraciéon publica
municipal, mediante el Dictamen de los asuntos que les sean turnados.
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Articulo 115. Una vez aprobadas las Comisiones, estas deberan instalarse en un plazo no mayor a
treinta dias naturales contados a partir de su integracion con la finalidad de que empiecen a realizar los
trabajos de su competencia.

Articulo 116. En ejercicio de sus funciones, las Comisiones actuaran con plena autoridad para
requerir por escrito a través de la Secretaria General del Ayuntamiento, a los y los servidores publicos de
la administracion publica municipal, la informacion que requieran para el despacho de los asuntos de su
conocimiento.

Las y los servidores publicos, estaran obligados a rendir a las Comisiones la informacién que les soliciten
y tengan en su poder en razén de su competencia; igualmente deberan comparecer ante las Comisiones,
cuando sean citados por la Presidenta o el Presidente, a través de la Secretaria General del
Ayuntamiento, con el objeto de brindar orientacién y asesoria respecto de los asuntos que sean del
conocimiento de la Comisién interesada.

Articulo 117. Las Regidoras y Regidores que no son miembros de una Comision, podran asistir a
las reuniones, con voz, pero sin voto, para tal efecto, la Presidenta o el Presidente de la Comision,
notificaran con anterioridad al secretario de actas, sobre las sesiones que realicen, este a su vez
calendarizard dicha programacién y la remitira semanalmente a todos los Ediles por los medios
electrénicos para su conocimiento.

CAPITULO I
De la Conformacion de las Comisiones

Articulo 118. Las Comisiones se integraran de conformidad a las siguientes férmulas:

I. De diez integrantes, guardando la siguiente proporcion: cinco Ediles del Partido o Coalicién politica que
haya obtenido la mayoria de votos en la eleccién de Ayuntamiento préxima pasada; tres del Partido o
Coalicion Politica que haya obtenido el segundo lugar y dos entre los siguientes partidos politicos o
coalicion politica que haya obtenido los subsecuentes lugares;

Il. De ocho integrantes, guardando la siguiente proporcién, cuatro Ediles del Partido o Coalicién Politica
que haya obtenido la mayoria de votos en la eleccién de Ayuntamiento proximo pasada; dos del que
haya obtenido en segundo lugar y dos entre los siguientes partidos politicos o coalicion politica que
hayan obtenido los subsecuentes lugares; y

lll. De seis integrantes guardando la siguiente proporcion, tres Ediles del Partido o Coaliciéon Politica que
haya obtenido la mayoria de votos en la eleccidon de Ayuntamientos préxima pasada; dos del Partido o
Coalicion Politica que haya obtenido el segundo lugar y uno entre los siguientes partidos politicos o
coalicion politica que hayan obtenido los subsecuentes lugares.

En términos del articulo 122 del presente Reglamento, las Comisiones creadas podran ser modificadas
en su numero y composicidon en cualquier momento y considerando la relevancia y los asuntos que
deban ser tratados en cada una de las mismas, mediante acuerdo de la mayoria de los miembros del
Cabildo.

CAPITULO IV
De las Atribuciones de los Integrantes de las Comisiones

Articulo 119. La Presidenta o Presidente de la Comision, es responsable de la organizacion,
funcionamiento y cumplimiento de los asuntos, que el Cabildo turne a la comisién para su estudio, y
tendra las siguientes atribuciones:

l. Presidir las Sesiones de la Comision;
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ll. Convocar por escrito a los integrantes de la Comision cuando se requiera, para efectos del
conocimiento, estudio, discusion y dictamen, en su caso, de los asuntos que el Cabildo turne a su
consideracion o que vayan a proponer en Sesion del Cabildo; reuniéndose por lo menos dos veces al
mes de manera ordinaria y de manera extraordinaria, las veces que sean necesarias;

lll. Determinar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos en comisiones, de acuerdo con los
turnos y los de obvia y urgente resolucion, para la buena marcha de la administracion publica; esto
mediante la emisién del Orden del Dia;

IV. Emitir voto de calidad en caso de empate;

V. Promover las visitas, entrevistas, mesas de trabajo y todas aquellas acciones necesarias para el eficaz
cumplimiento de sus funciones;

VI. Fomentar la libre expresion de los integrantes de la Comision y valorar los diversos criterios para la
toma de decisiones en caso de opiniones divididas o en desacuerdo, de los asuntos internos;

VII. Entregar a la Secretaria o el Secretario de Actas, una copia del proyecto de dictamen, con una

anticipacién de 72 horas a la fecha de la convocatoria de la sesiéon en que haya de discutirse, para que

sea integrado al orden del dia de la Sesién en que haya de discutirse, para que sea integrado al orden

del dia de la Sesion a desarrollarse, para su presentacion y respectivo acuerdo;

VIIl. Presentara al Pleno del Cabildo, los acuerdos, resoluciones o propuesta de dictdmenes de los

asuntos que competen a su Comision, para que estos sean analizados, discutidos y aprobados en su

caso;

IX. Sera responsable de los documentos relacionados con los asuntos que Se le turnen; y

X. En general aquellas que resulten necesarias para garantizar el debido funcionamiento de la Comisién.
Articulo 120. Son funciones de la Secretaria o el Secretario de la Comision, las siguientes:

l. Integrar y llevar los expedientes técnicos de los asuntos que hayan sido turnados a la Comision;

Il. Auxiliar a la Presidenta o Presidente de la Comisidn, en los trabajos de organizacién y desarrollo de
las sesiones;

lll. Convocar y suplir en ausencia de la Presidenta o Presidente, a los integrantes de la Comision para la

celebracion de sesiones para el seguimiento de los asuntos turnados para su conocimiento vy

dictaminacion;

IV. Fungir como Secretaria o Secretario de Actas de las Sesiones de la Comision;

V. Tomar lista de asistencia y declarar la existencia de Quérum legal para sesionar; y

VL. En general, aquellas que la Presidenta o el Presidente de la Comision o la Comision le encomienden.
Articulo 121. Los Vocales de las Comisiones, tendran las funciones siguientes:

I. Asistir puntualmente a las sesiones de la Comision de las que forma parte;

Il. Participar con voz y voto en el analisis, discusion, y en su caso, aprobacion de los asuntos que
resuelva la Comision;
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lll. Proponer, las adecuaciones, carencias, contradicciones a la ley o reglamentos, mejoramiento o
enriquecimiento de los asuntos a tratar en la comision, a partir de asesoramientos técnicos;

IV. Desempenar las funciones que en las Sesiones de la Comision se le confieran con toda
responsabilidad y eficacia, dando cuenta a los integrantes, mediante los informes correspondientes; y

V. Los demas que les confieran el Cabildo o la Comisién.

CAPITULO V
De los Asuntos de las Comisiones

Articulo 122. El Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de San Luis Acatlan, contara, para el
andlisis y vigilancia de la administracién municipal, con las siguientes Comisiones Permanentes:

I. De desarrollo urbano y obras publicas;
Il. De educacion y juventud;
lll. De comercio y abasto popular;
IV. De salud publica y asistencia social,
V. De desarrollo rural;
VL. De equidad y género;
VII. De atencién y participacion social de migrantes;
VIIl. De medio ambiente y recursos naturales;
IX. De los asuntos indigenas y afromexicanos;
X. De fomento al empleo;
XI. De cultura, recreacién y espectaculos;
XIl. De los derechos de las nifias, nifios y adolescentes;
XIIl. De vivienda; y
XIV. De la diversidad sexual.
Articulo 123. El Cabildo podra crear, mediante disposicion normativa de observancia general,
Comisiones Transitorias, para atender los asuntos de interés publico, sus facultades seran precisadas en

el acuerdo emitido por el Cabildo del Ayuntamiento y por el tiempo que éste determine.

Las comisiones del Cabildo transitorias, son aquellas que se designaran conforme a lo establecido a la
Ley.

La designacion de las comisiones del Cabildo transitorias, se justificara mediante Acuerdo de Cabildo, y
se coordinara con las dependencias de la administracion publica municipal competentes para el caso
concreto. Estas comisiones se desintegraran una vez cumplido su objeto, desaparecido las causas que
le dieron origen o termine el mandato Constitucional del Ayuntamiento.
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CAPITULO VI
De las Atribuciones

Articulo 124. Las Comisiones, en términos de la Ley Organica, son responsables de conocer,
estudiar, examinar, evaluar y proponer al Cabildo, los acuerdos que le sean turnados, asi como presentar
reformas, actualizaciones, armonizaciones a las normas que propicien el mejoramiento de la
administracion publica municipal, vigilando el exacto cumplimiento a la normatividad vigente.

Articulo 125. Son atribuciones de las Comisiones Permanentes, ademas de las senaladas en la
Ley Organica, las siguientes:

I. Vigilar el cumplimiento y observancia a la normatividad municipal, dentro de su area de asignacion y
competencia;

Il. Coadyuvar en la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo, asi como la verificacion del sector de la
administracién que le competa, cuando menos una vez al afo, en relacién a las actividades, objeto,
metas y prioridades de los programas definidos en dicho plan;

lll. Coadyuvar con las dependencias de la Administracion Publica Municipal, en la integracion y
elaboracion del presupuesto por programas; asi como vigilar la ejecucion de las acciones que
correspondan de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones aplicables;

IV. Colaborar con otras Comisiones del Cabildo, respecto de los asuntos interrelacionados o bien
aquellos que sean remitidos en Sesion de Cabildo a mas de una; y

V. Las demas que determine el Ayuntamiento, el presente Reglamento y otros ordenamientos legales
aplicables.

Las Comisiones del Cabildo, carecen de facultades ejecutivas. Los asuntos y acuerdos que no estén
sefialados expresamente para una comision quedaran bajo responsabilidad del pleno del Cabildo.

Articulo 126. La guarda y custodia de los documentos y anexos que integren los expedientes de las
Comisiones del Cabildo, estaran a cargo de la Presidenta o el Presidente y/o la Secretaria o el
Secretario, segun acuerdo de dicha Comisién. Queda prohibido a cualquier miembro de la Comisién del
Cabildo el conocer y resolver sobre algun asunto en el que tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultar algin beneficio para él, su conyuge o parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con, los que tengan
relaciones laborales, profesionales o de negocios, o para sociedades de las que el servidor publico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte.

CAPITULO VI
Del Procedimiento en Comisiones

Articulo 127. Las Sesiones de las comisiones se celebraran en la Sala de Cabildo, para ello, las
Presidencias y/o Secretarias de las Comisiones solicitardn ese Recinto con la oportunidad debida, asi
como los apoyos necesarios, ante la Secretaria General del H. Ayuntamiento. En el supuesto de que la
Sala este ocupada, en la fecha propuesta, podran sesionar en el lugar distinto, por acuerdo de la
Presidenta o el Presidente de la Comision y la Secretaria o el Secretario de la Comisidn respectiva,
exponiendo dichas circunstancias a los integrantes de la Comision.

Articulo 128. Los que hayan sido turnados a Comisiones se sujetaran al procedimiento que para el
efecto establece el presente Reglamento:
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a) En tratandose de asuntos que tengan el caracter de Reglamentos, Bando de Policia y Gobierno,
iniciativas de leyes y decretos y disposiciones normativas de observancia general, el Dictamen de las
Comisiones debera rendirse en un plazo no mayor de treinta dias habiles;

b) En tratandose de proyectos que tengan el caracter de Presupuesto de Egresos, el Dictamen de la
Comisién debera rendirse en un plazo no mayor de treinta dias naturales;

c) En tratandose de asuntos que tengan el caracter de disposiciones normativas de enlace particular, el
Dictamen de la Comision respectiva debera rendirse en la préxima Sesidon de Cabildo siguiente a la
fecha de su presentacion; y

d) En tratandose de asuntos que tengan el caracter de acuerdos econdémicos, éstos seran resueltos de
inmediato, salvo peticidon en otro sentido de la presidenta o el presidente, o de tres o mas miembros de
Cabildo, de mandarlo a la comisiéon correspondiente, la cual emitira el Dictamen, mismo que debera
rendirse en la proxima Sesion siguiente a la fecha de su presentacion.

Si la Comisién no cumpliere la presentacion de los dictamenes en los plazos sefalados, debera justificar
su dilacién ante el Cabildo. A peticion de la Comision interesada, los plazos a que se refiere a este
articulo podran extenderse por una sola ocasion hasta por un plazo igual al original.

Una vez transcurrido los plazos sefialados para la dictaminacion de los turnos en Comision, y agotada la
extensién por el mismo plazo para dictaminar, se considerara omisidén y, en consecuencia, a las y los
Ediles integrantes de la Comision responsable, se le retirara el proyecto asignado, y se presentara de
nueva cuenta al pleno de Cabildo paras su primera lectura.

Articulo 129. Las y los Ediles que no forman parte de la comisiéon convocante, podran asistir a la
Sesion de la comision unicamente con voz. Y seran convocados a lo que establece el Articulo 116 del
presente Reglamento.

Articulo 130. Las comisiones sesionaran de forma ordinaria, cuando menos dos veces al mes,
siempre que tenga asuntos pendientes por resolver, sin perjuicio de que puedan celebrase sesiones
extraordinarias, cuando existan asuntos urgentes que lo amerite, dependiendo de la urgencia de los
mismos o a peticion de la mayoria de sus miembros.

Articulo 131. La primera Sesién de las comisiones, sera la declaracion formal de su instalacion,
para tal efecto la Presidenta o el Presidente de la Comisién, hara declaratoria formal y solemne:

“Queda legitimamente instalada la Comisién de , que debera funcionar durante el
periodo de ?

Articulo 132. Las sesiones de las Comisiones seran convocadas por la Presidenta o el Presidente
de la Comisidn, y/o la Secretaria o el Secretario de la Comisién en su caso, cuando menos con 72 horas
de anticipacién. Al inicio de la Sesion, la Secretaria o el Secretario de la Comision certificara que se
cumplimenté la convocatoria en estos términos. Tratdndose de Comisiones conjuntas debera estar
presente la Presidenta o Presidente de la Comision convocante. Si no concurre la mayoria de las o los
integrantes de la Comision o de las comisiones, se sefalara hora para sesionar en segunda convocatoria
a mas tardar al siguiente dia habil, celebrando validamente la sesién con los integrantes que concurran.

Articulo 133. En el supuesto de que algun asunto deba ser conocido por dos o0 mas comisiones, el
Cabildo debera determinar en ese mismo acto, a que Presidencia de Comision, le sera encomendada la
coordinacién de los trabajos, lo cual se hara del conocimiento a las Presidencias de las Comisiones de
Cabildo correspondientes, por medio de la Secretaria o el Secretario de Actas del Ayuntamiento.
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Articulo 134. Cuando dos comisiones trabajan en conjunto sobre algun asunto que les competa y
sea turnado por el Pleno, la Presidenta o el Presidente coordinador de los trabajos debera observar lo
siguiente:

I. Solicitar pre dictamen a cada comisién del Cabildo involucrada, mismo que debera ser entregado en un
término no mayor a cinco dias habiles a partir de su notificacion;

Il. Convocar a Sesion conjunta para analisis de pre dictamenes, realizando un maximo de cuatro
sesiones;

lll. Presentar ante las comisiones el dictamen para su aprobacién, en un plazo no mayor a cinco dias
habiles, contados a partir de la Ultima Sesién; y

IV. Turnar a la Secretaria General del H. Ayuntamiento, el dictamen para que sea presentado al Cabildo,
en un término de tres dias habiles contados a partir de su aprobacion.

Articulo 135. Las comisiones actuaran con plena libertad en los trabajos de discusion, analisis y
resolucién de los asuntos que les sean turnados, sin mas limitacién que la del plazo que para emitir su
dictamen sefiala este ordenamiento.

Articulo 136. La Presidenta o el Presidente de la Comisién respectiva, convocara a Sesion a los
miembros integrantes, por escrito, debiendo ceiirse a lo establecido en el Capitulo Séptimo del presente
Reglamento.

Articulo 137. | Orden del Dia, contendra como minimo lo siguiente;

a) Lista de asistencia;

b) Declaracion de quérum;
c) Orden del dia;

d) Asuntos Generales; y

e) Clausura.

Articulo 138. Para los casos de la convocatoria urgente, se debera de cumplir como minimo lo
siguiente:

a) Hacerlo por escrito o en su caso, por cualquier otro medio idéneo;
b) Motivar la urgencia del asunto; y
c¢) Proporcionar el soporte documental que respalde el asunto a tratar, cuando este sea posible.

Articulo 139. Las sesiones se desarrollardan con estricto apego al orden del dia, salvo acuerdo
expreso de todos los integrantes de la Comisién del Cabildo, asentando en actas dichos cambios.

Articulo 140. Las Comisiones, solo podran sesionar con asistencia de la mayoria de sus miembros,
sus acuerdos de tomaran por mayoria de votos, en caso de empate, la Presidenta o el Presidente de la
Comision tendra el voto de calidad.

Articulo 141. En caso de ausencia de la Presidenta o el Presidente de la Comision, la Secretaria o
el Secretario de la Comision, tomara su lugar a efecto de continuar con la efectividad de los trabajos.
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Articulo 142. En las sesiones de las comisiones, los miembros podran auxiliarse de su personal
adscrito.

Cuando las iniciativas presentadas por las y los Ediles, requieran de una exposicion técnica, estos
podran auxiliarse de un asesor designado, con la finalidad de puntualizar el contenido de la iniciativa de
cuenta, o bien aportar conocimientos y experiencias sobre la materia que se trate y en consecuencia se
realice un voto debidamente razonado por parte de los integrantes.

Articulo 143. En caso que, a la hora sefalada para la celebracion de las sesiones, no exista
quoérum, habra quince minutos de tolerancia, para que los miembros se integren, pasando este tiempo y
no se logre quérum legal, la Sesién sera diferida.

Articulo 144. Una vez declarado el Quérum para celebrar Sesion, es obligacién de sus miembros
permanecer en la misma, hasta su clausura, salvo causa justificada.

Articulo 145. Para el caso del articulo anterior, si dejara de existir Quérum para sesionar ésta se
dara por diferida, convocando en el acto a una nueva Sesién en un término no mayor a cinco dias.

Articulo 146. Los integrantes del Cabildo, que realicen propuestas alternas a los trabajos o
proyectos de alguna comisién del Cabildo, deberan hacerlos llegar por escrito a la Secretaria o el
Secretario de Actas, quien esta obligado a turnarlas a la Comisiéon competente en un término no mayor
de tres dias habiles.

Articulo 147. De cada una de las sesiones que lleve a cabo, la comisién, debera elaborar, el acta
correspondiente y anexarse al expediente respectivo.

Los acuerdos de Comision deberan registrarse en una minuta que debera contener:
a) El nombre de quien la preside;

b) Lugar, fecha y hora de inicio y término de la reunion de trabajo;

c) Los nombres de los integrantes de la Comision;

d) Registro de invitados a la reunion de trabajo de la Comision;

e) Orden del dia de la reunion de trabajo;

f) Descripcion de los asuntos estudiados y analizados en la reunion de trabajo;

g) Los acuerdos emitidos en dicha reunion;

h) Hora de clausura de la reunién de trabajo; y

i) Firma de los integrantes de la Comision presentes en la sesion.

Articulo 148. Los proyectos que se formulen al Cabildo originados en iniciativas propias de sus
integrantes o de las Comisiones, se sujetaran al procedimiento que se refiere este Reglamento.

Articulo 149. La Comision tendra derecho de solicitar cuando el caso lo amerite, presupuesto para

solventar las actividades que requiera el asunto a resolver, mismos que deberan ser aprobados por el
Cabildo, y si procediere, erogados de la partida presupuestal correspondiente.
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Las Comisiones despacharan los asuntos que les encomienden de conformidad a los plazos que
establece el Articulo 148, del presente Ordenamiento. Si transcurrido estos plazos la Comisién considera
necesario demorar o suspender el curso de algun asunto, emitira un informe en este sentido para que el
Cabildo acuerde lo conveniente.

Articulo 150. Las Comisiones deberan someter a la consideracion del Pleno del Cabildo, los
asuntos relativos a su competencia, mediante la aprobacién de sus dictamenes.

Articulo 151. Las Comisiones actuaran y dictaminaran en su caso, en forma conjunta respecto de
los asuntos que competan a dos o mas de ellas. El Cabildo, al momento de turnarlo, decidira cual de
ellas sera la convocante para el desahogo de los trabajos y para la lectura del Dictamen ante el Cabildo.

Entendiéndose que el dictamen sera emitido en todo momento por la comision que resulte convocante.

Cuando las y los Ediles que sean integrantes de dos o0 mas Comisiones, que se unan para resolver un
asunto en comun, al momento de emitir su voto, sea a favor, en contra o abstencion, avalaran en el
mismo sentido su voto para las demas Comisiones a las que pertenezcan, lo que sera considerado al
momento del conteo total de votos.

Articulo 152. Cualquier problema relativo al funcionamiento de la Comisién que se suscite entre los
integrantes de la misma, se resolvera segun lo acuerden sus propios integrantes.

Articulo 153. En caso de que uno o varios integrantes de la Comision respectiva abandonen
definitivamente la Sesion, ésta podra continuar si existe Quérum legal, y los acuerdos que se tomen
seran validos votando los presentes.

CAPITULO VI
De los Dictamenes

Articulo 154. Cada comision de Cabildo fundara por escrito sus dictamenes, puntos de acuerdo e
informes mismos que deberan ser homologados a un formato Unico que contendrd como minimo los
siguientes:

a) Una breve sintesis a manera de cintillo que expondra entre otras cosas, el nombre completo de quien
lo presenta, la facultad que ostenta y el asunto en materia;

b) Una parte expositiva que constara de los antecedentes y consideraciones del asunto a tratar,
sefialando el o los fundamentos legales que acredite la competencia de la Comisién;

¢) Una parte conclusiva, donde se plasmaran los resolutivos a que haya llegado la Comision, que sera la
propuesta concreta que se sujetara a la aprobacion del Cabildo, o en su caso la negativa del proyecto;
asi como los anexos que acompafien al dictamen y que formen parte integrante del mismo; y

d) Un apartado donde se sefialen los nombres de las personas integrantes de la comision respectiva,
mismo que debera ser firmado al calce y al margen del documento en cuestion.

Articulo 155. Al término del periodo Constitucional, los asuntos turnados y los dictdmenes
elaborados por las Comisiones, que por falta de tiempo o por cualquier otra causa no se alcancen a
discutir por el Cabildo en funciones, seran remitidos para su discusiéon y aprobacién en su caso, al
Cabildo entrante, a través de la Secretaria General del H. Ayuntamiento de la administracion saliente.

Articulo 156. En el caso previsto en el articulo anterior, las comisiones que tengan trabajos

pendientes, deberan celebrar en forma conjunta por lo menos una reunién de trabajo, entre la fecha de la
recepcion del asunto y su remisién a la Secretaria General del H. Ayuntamiento; con la finalidad de
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coordinarse y presentar un proyecto unificado; en caso de que éstas disintieran en sus opiniones
presentaran cada una sus dictamenes, poniéndose a discusion y votacién separadamente, para que el
Cabildo e pleno resuelva cual es el que debe aprobarse.

Articulo 157. Los dictdmenes deberan recibir primera y segunda lectura antes de ponerse a
discusion, pero a mocion de las Sindicas o los Sindicos, o de alguna de las Regidoras o los Regidores,
previo acuerdo de la mayoria de los integrantes del Cabildo, pudiendo discutirse después de la primera
lectura o en el momento de ser presentados.

Articulo 158. Las Comisiones propondran al Pleno del Cabildo del H. Ayuntamiento, el dictamen
correspondiente de los asuntos que se les encomienden, dentro del término de treinta dias habiles,
contados a partir de la fecha en que reciben el soporte documental anexos correspondientes; debiendo
dar preferencia a los asuntos de caracter urgente, que versen sobre cuestiones de suma importancia en
el Municipio.

Articulo 159. El dictamen de la Comision del Cabildo debera estar firmado por la mayoria de los
miembros que la componen y ser turnado por la Presidenta o el Presidente de la Comisién al Pleno de
Cabildo, cumpliendo las formalidades que establece este Reglamento.

De igual forma las Comisiones, elaboraran sus dictamenes respectivos, realizando una valoracién de
impacto presupuestario, de las iniciativas que asi lo requieran, podran solicitar opiniones a las areas
respectivas sobre el proyecto de Dictamen a fin de que sea debidamente sustentado.

Articulo 160. En el desarrollo de las sesiones guardaran las formalidades a que se refiere el
presente Reglamento y en caso de notoria diferencia de apreciacion en los pre dictamenes, se estara a
lo dispuesto en el Articulo 83, del presente Reglamento.

Articulo 161. Las resoluciones se tomaran preferentemente por consenso, y en su caso, por
mayoria de votos de los integrantes de la Comisiéon o Comisiones que se encuentren presentes.

Articulo 162. La Presidenta o el Presidente de la Comisién elaborara un Dictamen que debera ser
firmado por todos los integrantes de la Comision o Comisiones. Quien haya votado en contra o se haya
abstenido a votar podra hacerlo constar con su firma en el cuerpo del Dictamen.

Articulo 163. Una vez agotados en las sesiones de la Comisidon, todos los argumentos,
fundamentos y motivaciones correspondientes y subsiste entre sus miembros una notoria diferencia de
apreciacion, sobre un asunto en particular, este sera turnado a la Secretaria o el Secretario de Actas,
para que a su vez sea sometido a consideracion de Cabildo y que este decida qué criterio debe
adoptarse, escuchando todas las posturas.

Cuando por complejidad del asunto turnado, este no pueda dictaminarse en el término establecido en el
parrafo anterior, el o los presidentes de las comisiones. Deberan informar en Sesion de Cabildo los
motivos o circunstancias por los cuales se encuentra pendiente de resolucién, solicitando en su caso,
una prorroga hasta por término igual.

CAPITULO IX
Del Andlisis y Discusién de las Sesiones

Articulo 164. Los dictamenes deberan hacerse llegar a la Secretaria General del H. Ayuntamiento
por lo menos con tres dias habiles de anticipaciéon a la fecha en que deba convocarse a la Sesion de
Cabildo en que pretenda discutirse.

Articulo 165. Habiéndose dado lectura a una iniciativa, acuerdo o Dictamen, la Presidente o el
Presidente, lo sometera a la discusion en lo general, y en su caso, en lo particular cuando asi proceda.
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Al abrir la discusion o en lo particular, la Secretaria o el Secretario de Actas, registrara los nombres de los
integrantes de Cabildo con los puntos que se reservan; la discusion en lo particular seguira el orden de
los puntos reservados, independientemente del orden en el que se registren los solicitantes.

La discusion en lo particular de cada punto reservado se efectuara mediante una sola ronda de oradores,
concluida la cual se procedera a su votacién. Una vez concluida la ronda de oradores, la Presidenta o el
Presidente sometera la iniciativa, acuerdo o Dictamen a votacion. De ser desechada la iniciativa, acuerdo
o Dictamen en lo general, no se entrara a la discusién en lo particular; en este caso el Cabildo podra
determinar mediante acuerdo econdmico, si el asunto se tiene por concluido, se turna a Comisiones o si
se regresa a Comisiones para elaborar un nuevo Dictamen.

Cuando un Dictamen presentado se refiere a un segundo analisis de Comisiones y resulta desechado en
lo general, el asunto se tendra por concluido.

Articulo 166. Cuando nadie pida el uso de la palabra, se procedera de inmediato a la votacion en
los asuntos que asi corresponda o a la simple conclusién del punto, segun sea el caso.

Articulo 167. Una discusion sélo se suspendera por cualquiera de las siguientes causas:
I. Por acuerdo del Pleno de Cabildo, cuando el asunto se considere suficientemente discutido;

Il. Al concluir la Sesion conforme a este Ordenamiento, salvo que se prorrogue por acuerdo del Pleno de
Cabildo.

lll. Cuando el Pleno dé preferencia a otro asunto de mayor urgencia;
IV. Por mocion suspensiva aprobada por el Pleno del Cabildo;

V. Por fuerza mayor o caso fortuito; y

VL. Por desorden grave en el salén de sesiones.

Articulo 168. En las Sesiones del Cabildo, la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento, las y los
servidores publicos de la Administracion Publica Municipal, las ciudadanas y ciudadanos en general, sélo
podran hacer uso de la voz para informar al Cabildo respecto del asunto que se trate, a peticién de
alguno de sus miembros.

Tratandose de comparecencias de servidoras y servidores publicos de la administracion publica
municipal ante el Pleno del Cabildo, estas deberan ser aprobadas por la mayoria de los integrantes del
Cabildo, previo visto bueno de la Presidenta o el Presidente.

La Secretaria o el Secretario General, definira el calendario de comparecencias.

CAPITULO X
Del Receso, Diferimiento, Declaratoria de Permanente y Suspension de las Sesiones

Articulo 169. Una vez instalada, la Sesion, la Presidenta o el Presidente, las Presidentas o los
Presidentes de las Comisiones, a peticion de un integrante o por iniciativa personal, siempre que exista
justificacion, podra decretar durante el desarrollo de la Sesién:

I. Receso: Cuando se acuerde por la mayoria de las y los Ediles presentes, suspender temporalmente

una Sesion se declarara un receso, notificando a los integrantes del Cabildo la hora de reanudacién de la
Sesion, lo cual debera suceder dentro de las veinticuatro horas siguientes, esto aplicara en caso de
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alteracion de orden de uno de los Ediles o publico presente en la Sesion, perturbacién externa al Cabildo
y 0 por amenaza de desastre natural;

Il. Diferimiento: La sesion solo podra ser diferida, cuando lo solicite la mayoria de las o los Regidores,
mediante escrito firmado por los solicitantes, dirigido a la Presidenta o el Presidente; Cuando no exista
Quoérum legal; y cuando la Presidenta o el Presidente esté impedido para asistir a la Sesion, en atencién
a las funciones propias de su investidura y no haya habido posibilidad para que la presida por el Sindico;

Cuando se difiera una Sesioén, la Secretaria o el Secretario General del Ayuntamiento, lo comunicara a
los demas integrantes del Cabildo, convocando para celebrar la Sesién dentro de los cinco dias habiles a
la fecha en que debera celebrarse,

lll. Declaracion de Permanente: Por acuerdo de las y los integrantes del Cabildo o de las comisiones, se
podra declarar como permanente una Sesion, cuando a juicio de sus integrantes el asunto o asuntos que
la motivaron exijan la prolongacion indefinida de la misma; y cuando exista un estado de emergencia que
lo amerite; y

IV. Suspensién: La sesion solo podra suspenderse, cuando se retire a algunos de los miembros del
Cabildo, de manera que se disuelva el quérum legal para sesionar; Cuando la mayoria de las o los Ediles
presentes estime imposible, continuar con el desarrollo de la Sesién por caso fortuito o causa de fuerza
mayor y cuando se altere gravemente el desarrollo de la sesion, ya sea por desorden provocado por el
publico asistente o por algun o algunos de los Ediles presentes; levantandose la constancia
correspondiente, haciendo constar de manera expresa la hora y la causa que haya motivado la
suspension, debiendo asentar también la fecha y hora de la reanudacién, para efectos de la debida
notificacion a las y los Ediles.

TiTULO OCTAVO
De las Licencias, Faltas Temporales o Definitivas

CAPITULO UNICO

Articulo 170. La licencia, es la anuencia que otorga el Cabildo, a la decisién de sus integrantes de
separarse temporalmente del ejercicio de su cargo.

Articulo 171. Los integrantes del Ayuntamiento, tendrdn derecho a que se les conceda licencia
hasta por treinta dias en el periodo de un afo, y podran separarse por causa justificada mientras que
subsista ésta.

Articulo 172. Para obtener licencia, los integrantes del Ayuntamiento presentaran ante la
Presidenta o el Presidente, solicitud por escrito, con firma autégrafa y con sefalamiento de la causa.
Dicha solicitud sera resuelta por el Pleno del Cabildo en la sesién inmediata.

Articulo 173. Los integrantes del Cabildo, tendran derecho a solicitar y en su caso, obtener licencia
temporal o indefinida del Pleno, por las siguientes causas:

I. Enfermedad que los incapacite temporalmente para el desempefio de la funcion;
Il. Hasta por tres meses por estado de gravidez o de postparto; y
lll. Otras diversas a las senaladas en la normatividad que aplique.
Articulo 174. Las faltas de los integrantes del Ayuntamiento podran ser temporales o definitivas,

siendo las primeras las que no excedan de treinta dias. Las faltas temporales no justificadas, se
sancionaran conforme a lo dispuesto por este Reglamento.
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Las licencias indefinidas seran autorizadas por la mayoria de los integrantes del Congreso del estado, el
que analizara las causas que las justifiquen, y los servidores publicos solicitantes cumpliran con la
presentacion de la declaracién de situacion patrimonial en los términos de la Ley Numero 465 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado De Guerrero.

Articulo 175. Para cubrir las faltas definitivas de los integrantes del Ayuntamiento, seran llamados
los suplentes respectivos, cuya entrada en funciones debera ratificar el Congreso del estado, si estos ni
acudieren, el Ejecutivo propondra una terna entre los vecinos para la autorizacion del Congreso del
Estado.

TITULO NOVENO
De los Grupos Parlamentarios y las Representaciones de Partidos en el Cabildo

CAPITULO UNICO

Articulo 176. Los integrantes del Ayuntamiento, segun su origen partidario, a efecto de garantizar la
libre expresion de las corrientes ideoldgicas representadas en el Cabildo, podran constituirse en Grupos
Parlamentarios o Representacion de Partido.

Los Grupos Parlamentarios y las Representaciones de Partido, conduciran sus actividades dentro de los
cauces legales, ajustaran su conducta a los principios del estado democratico y respetaran la libre
participacion de los demas Grupos Parlamentarios y Representaciones de Partido, asi como los
derechos de los Ediles.

Articulo 177. Para integrar un Grupo Parlamentario se requerira cuando menos de tres integrantes
del Ayuntamiento. Solo podra haber un Grupo Parlamentario por cada Partido Politico representado en el
Ayuntamiento.

Articulo 178. Los integrantes que no alcancen el numero requerido para formar un Grupo
Parlamentario se denominaran Representantes de Partido.

En los casos en que las o los Ediles con afiliacién a un Partido Politico que, en la ultima eleccién, haya
perdido su registro nacional o estatal, mantendran esa denominacién para la conformacién de su Grupo
Parlamentario o Representacién de Partido, segun sea el caso.

En ningun caso, las o los Ediles que se separen de su Grupo Parlamentario o Representacion de
Partido, podran constituir uno nuevo, pero si podran integrarse a uno de los ya constituido, cuidando lo
establecido en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero.

Las o los Ediles que no deseen integrarse o dejen de pertenecer a un Grupo Parlamentario o
Representacién de Partido, sin integrarse a otro existente, sera considerado como Edil sin partido.

Seré Edil independiente, el que se haya integrado al Ayuntamiento mediante la modalidad de candidatura
independiente y mantendra ese caracter, a menos de que se integre a un Grupo Parlamentario o
Representacién de Partido de las ya conformadas.

En ningun caso, las o los Ediles Independientes y/o sin Partido, podran crear un Grupo Parlamentario o
Representacion de Partido, ya sea nuevo o como un Partido Politico que no tenga representacion al
interior del Cabildo. Ningun Edil podra formar parte de mas de un Grupo Parlamentario o Representacion
de Partido.
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Articulo 179. Los integrantes del Ayuntamiento deberan comunicar a la Secretaria o el Secretario
de Actas, dentro de la primera semana posterior a la instalacion del Cabildo, de la constitucion de los
Grupos Parlamentarios y Representaciones de Partido, y en donde entregaran:

I. Acta en la que conste la decision de sus integrantes de constituirse en Grupo Parlamentario o
Representacion de Partido y la lista de sus integrantes; y

Il. Nombre de la o el Edil que haya sido designado como Coordinadora o Coordinador del Grupo
Parlamentario o Representacion de Partido.

La Presidenta o el Presidente, hara del conocimiento del Pleno del Cabildo la informacion citada en el
parrafo anterior y procedera a realizar la Declaratoria de constitucién, conformacion y eleccién de
Coordinadora o Coordinador de los Grupos Parlamentarios y de Representaciones de Partido del
Cabildo; en el caso de las y los Ediles que no hayan manifestado su integracién o caracter, seran
declarados Ediles sin partido.

No se podran formar Grupos Parlamentarios o Representaciones de Partido después de haberse
formulado la declaratoria correspondiente por parte de la Presidenta o el Presidente.

Los Grupos Parlamentarios y Representaciones de Partido que por cualquier causa deje de tener el
minimo de integrantes que establece este ordenamiento, se consideran disueltos para todos los efectos
legales y reglamentarios.

Articulo 180. La Coordinadora o el Coordinador del Grupo Parlamentario y las y los
Representantes de Partido, seran los interlocutores ante la Presidenta o el Presidente, y promoveran el
debate y acuerdos para el mejor funcionamiento respetara los derechos normativos y politicos de los
Grupos Parlamentarios minoritarios y de los Representantes de Partido.

TiTULO DECIMO
De las Comparecencias de las Servidoras y Servidores Publicos al Pleno del Cabildo y a las
Comisiones

CAPITULO UNICO

Articulo 181. Como parte de la practica parlamentaria municipal, los titulares de las areas
responsables de la administracién publica municipal deberan comparecer al Pleno del Cabildo, cuando
asi lo disponga la Presidenta o el Presidente o lo acuerde la mayoria del Cabildo, para informar o
contestar las preguntas y comentarios de los integrantes de este Cuerpo Colegiado, sobre los siguientes
asuntos:

I. Dar cuenta del estado que guarden sus respectivos ramos y despachos proporcionando informacién
cuando se estudie un asunto concerniente a sus actividades;

Il. Proporcionar informacién cuando se discuta un reglamento, un proyecto de ley o alguna disposicién de
observancia general; y

lll. Las o los Directores Generales de los Organismos Descentralizados Municipales podran ser invitados
por conducto de la Presidenta o el Presidente, con el mismo objeto que los miembros de la
administracion publica municipal centralizada. Durante las comparecencias, por cada pregunta solo se
permitira una réplica y una contrarréplica, cada una de tres minutos como maximo tiempo.

Articulo 182. La solicitud para que comparezca una o un servidor publico municipal ante el Cabildo,
podra realizarse de manera verbal durante la Sesidén o por escrito, informandoles mediante notificacion
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por lo menos con cinco dias naturales antes de la comparecencia, el motivo y las causas de la misma, y
solicitandoles la documentacion relativa al asunto a examinarse.

Articulo 183. Las o los servidores publicos de la administracidon publica municipal centralizada y
descentralizada, que comparezcan ante el Cabildo, deberan presentar un informe por escrito, asi como
informacion general util para el desarrollo de la comparecencia con cuarenta y ocho horas de
anticipacién a la celebracion de la Sesion para que ésta sea distribuida entre los integrantes del
Ayuntamiento.

Articulo 184. Las comisiones, previo acuerdo de la Presidenta o el Presidente, podran citar a
comparecer a la servidora o servidor publico de la administracion publica municipal de las dependencias
de la administracion centralizada y previa invitacion de la Presidenta o el Presidente, de las entidades de
la administracién descentralizada, a fin de ilustrar o informar en el despacho de los asuntos que se les
encomienden. Las y los servidores publicos de la administracion publica municipal centralizada y
descentralizada que acudan ante las Comisiones estan obligados a guardar a cualquiera de los
integrantes de éstas, las atenciones y consideraciones necesarias al cumplimiento de su encomienda.

Articulo 185. Si un servidor publico municipal se niega a comparecer ante el Cabildo; no acude
ante la citacion de la Comision respectiva, se niega a contestar a las preguntas y dudas de las y los
Ediles, los integrantes del Ayuntamiento o de la Comision, podran solicitar a la Presidenta o el
Presidente, o la Presidenta o el Presidente de la Comision, segun sea el caso, que se dirija una queja al
superior jerarquico del funcionario respectivo. De igual forma se dara vista al Organo de Control Interno
Municipal, para que inicie el procedimiento correspondiente.

Articulo 186. El Cabildo y las Comisiones podran citar a comparecer o invitar a los ciudadanos
interesados en el asunto de que se trate, a fin de brindar orientacion establecer consensos y hacer las
aclaraciones que le sean solicitadas.

TiTULO DECIMO PRIMERO
De la Direccion Técnica y Administrativa del Cabildo

CAPITULO UNICO
De sus Atribuciones y Obligaciones

Articulo 187. La Direcciéon Técnica y Administrativa del Cabildo, estard adscrita a la Secretaria
General, sera responsable de auxiliar a la o el titular de la misma en sus funciones como Secretaria o
Secretario de Actas de Cabildo.

Tendra a su cargo, la atencién de los trabajos que se relacionen con la elaboraciéon de los expedientes
técnicos y dictamenes de los asuntos que se traten o expongan en las Sesiones, y el control de acuerdos
y actas de las mismas. Sus funciones las desempefiara bajo el mando y supervisiéon de la Secretaria o el
Secretario de Actas de Cabildo.

Articulo 188. Son atribuciones y obligaciones de la Directora o el Director Técnico y Administrativo
del Cabildo:

I. Elaborar los expedientes técnicos y dictdmenes de los asuntos que se traten o expongan en las
Sesiones;

Il. Integrar la carpeta de la Presidenta o el Presidente y de la Secretaria o Secretario General del
Ayuntamiento, debidamente ordenados, consistente en los documentos con que deba desarrollarse la
Sesion;

lll. Redactar las Actas de las Sesiones del Cabildo en los términos marcados en el presente Reglamento;

64



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

SAN LUIS ACATLAN, GUERRERO s N
— 2024-2027 —— - .
CATLAN

AL
“SERVIR SIGUE NUESTRO COf

IV. Llevar control del Libro de Actas las que ya hayan sido aprobadas por el Cabildo, cuidando que se
escriban con exactitud y limpieza;

V. Administrar y ordenar la Publicacion en la Gaceta;

VL. Revisar los proyectos de Bando, reglamentos, acuerdos y demas documentos que deban asentarse
en Actas, asi como aquellos cuya impresion se acuerde, en los términos de la Ley Organica, cuidando
que unos y otros estén correctamente escritos;

VII. Recabar o proporcionar de las y los miembros del Cabildo, las leyes, decretos, acuerdos,
dictamenes, expedientes, documentos, informacién, datos y cooperaciéon técnica que posibiliten la
formacién del expediente técnico de los asuntos que se trataran en las Sesiones;

VIII. Tener a su cargo el Archivo General del Ayuntamiento;

IX. Proponer a la Secretaria o el Secretario de Actas, las medidas técnico-administrativas que estime
convenientes para la mejor organizacion y funcionamiento del mismo;

X. Auxiliar a la Presidenta o Presidente y a la Secretaria o Secretario General del Ayuntamiento, en
aquellas tareas que estos le sefalen; y

XI. Las demas que faciliten un desarrollo eficaz y eficiente de las Sesiones del Cabildo.

TiTULO DECIMO SEGUNDO
De los Recursos

CAPITULO UNICO

Articulo 189. La Secretaria o el Secretario General, realizara el engrose del acuerdo o resolucion
correspondiente; debiendo notificarlo personalmente a cada uno de los miembros del Ayuntamiento en
un plazo que no exceda de cuarenta y ocho horas a la fecha en que éste hubiera sido votado. El
cémputo de los plazos para la interposicién de los medios impugnativos se hara a partir del dia siguiente
de aquél en que se hubiera notificado el acto o la resolucién correspondiente.

Articulo 190. Los Acuerdos y Resoluciones del Cabildo se presumen vaélidos para todos los efectos
legales y seran nulos cuando en el procedimiento se hayan dejado de observar las formalidades a que
se refiere este Reglamento.

Articulo 191. Las sesiones del cabildo se presumen validas para todos los efectos legales y seran
nulas cuando uno o varios de sus integrantes no hubieren sido citados en los términos de este
Reglamento y la Ley Organica.

Articulo 192. La nulidad de las Sesiones y de los acuerdos y resoluciones del Cabildo, sélo podra
ser reclamada por la Presidenta o el Presidente, las Sindicas o los Sindicos, y las Regidoras o los
Regidores; no podra invocar la nulidad el integrante o integrantes del Cabildo que le hubiera dado origen.

Las y los ciudadanos vecinos del Municipio podran impugnar los acuerdos y resoluciones del Cabildo,
mediante la interposicion de los recursos ordinarios previstos en la Ley Organica. La nulidad de los
acuerdos y resoluciones del Cabildo, debera reclamarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la
fecha de la aprobacién de la resolucién impugnado; si la o el integrante del Cabildo, se manifiesta
sabedor o consiente implicita o explicitamente el acto presuntamente nulo, se tendra por consentido en
su perjuicio el derecho de invocar su nulidad.
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La nulidad se reclama por escrito presentado ante la Secretaria General del H. Ayuntamiento, en el que
se sefalen con claridad los actos cuya nulidad se reclama, las violaciones al procedimiento que se
hubieren producido y acompafiando las pruebas que se estimen pertinente. Recibida que sea una
reclamaciéon de nulidad, la Secretaria o el Secretario General del Ayuntamiento elaborara un dictamen
sobre la validez del acto impugnado, acompanando las constancias y certificaciones del caso y dictando
las medidas necesarias para proveer al cumplimiento de los dispuesto por el articulo siguiente; el
expediente sera turnado a la Comision de Gobernacion y Seguridad, la que resolvera lo conducente
mediante dictamen que sera sometido a votacién en la proxima Sesion Ordinaria de Cabildo.

Articulo 193. La interposicion de la reclamacion de nulidad suspende los efectos del acto
reclamado, salvo en los siguientes casos:

I. Cuando se trate de disposiciones por las cuales deba cumplirse con un plazo o término establecido en
la ley;

Il. Cuando el acto reclamado haya sido declarado de interés publico;

lll. Cuando se trate de actos consumados de un modo irreparable o hayan cesado sus efectos;
IV. Cuando se trate de actos dictados en el tramite de una reclamacién de nulidad; y

V. Cuando se trate de actos consentidos.

Articulo 194. La declaracion de nulidad de un Acuerdo o resolucion del Cabildo, tiene por efecto
reponer el procedimiento a partir del acto de origen de la nulidad; en estos casos, el Dictamen que
produzca la Comisién competente debera sefialar con presion a partir de qué momento debe reponerse
el procedimiento.

Articulo 195. La declaracion de nulidad de Sesiones del Cabildo tiene por efecto que la Sesion
vuelva a realizarse dentro del plazo de cinco dias habiles en que haya sido declarada su nulidad. Contra

las resoluciones que emita el Cabildo en esta materia no cabe ningun recurso.

TiTULO DECIMO TERCERO
De las Sanciones

CAPITULO UNICO
Articulo 196. Las y los integrantes del Cabildo que sin causa justificada dejen de asistir a una
Sesiodn, seran exhortados por la Presidenta o el Presidente para cumplir con su funcién. Si un integrante
del Cabildo deja de concurrir a tres Sesiones consecutivas sin causa justificada, independiente de la
multa a la que se hace acreedor, se procedera de acuerdo a lo establecido en el Articulo 95, de la Ley
Organica.

Articulo 197. Se podran aplicar a las o los Ediles, dependiendo de la falta en que incurran, en las
Sesiones del Pleno del Cabildo las siguientes sanciones:

l. Exhorto;
Il. Amonestacién
lll. Amonestacion con constancia en el Acta respectiva;

IV. Multa con base en lo establecido a las leyes aplicables; y
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V. Solicitud de Suspension al H. Congreso del Estado.

Articulo 198. La Presidenta o el Presidente, o quien presida la Sesion, por si mismo o a mocién de
cualquier Edil, exhortara al Edil que cometiere alguna falta.

Articulo 199. Las o los Ediles seran exhortados por la Presidenta o el Presidente, o quien presida la
Sesion, en su caso, cuando:

I. Sin justificacion perturbe a la Presidenta o el Presidente, o quien presida la Sesion, en su caso, en el
desarrollo de alguna Sesioén;

Il. Altere, con interrupciones, el orden de las Sesiones;

lll. Agotado el tiempo y el numero de sus intervenciones, continuara haciendo uso indebido de esta
circunstancia; y

IV. En caso de reincidir, sera amonestado publicamente.

Articulo 200. Las o los Ediles seran amonestados con constancia en el Acta por la Presidenta o el
Presidente de Cabildo o quien funja como tal. En su caso, cuando:

I. En la misma Sesién en la que se aplicé una amonestacion, incurra de nueva cuenta en alguno de los
supuestos previstos en el articulo anterior;

Il. Provoque un tumulto en la Sesion o en cualquier acto oficial del Ayuntamiento; y

lll. Profiera amenazas, injurias o calumnias a las o los Ediles, las servidoras o los servidores publicos del
Municipio, del estado y la federacidon. En este supuesto, a solicitud de la agraviada o el agraviado, de
algun Edil, la Presidenta o el Presidente, o quien funja como tal, en su caso, requerira al infractor para
que se retracte de lo expresado. De acatarlo, la Presidenta o el Presidente ordenara que sus
declaraciones no consten en el Acta de Cabildo. Asimismo, podra retractarse a iniciativa propia y sera
autorizado abandonar la Sesién de que se trate.

Articulo 201. La multa a las y los Ediles podrd aplicarse cuando se presente alguno de los
supuestos siguientes:

I. Se acumulen dos o mas amonestaciones con constancia en el Acta de Cabildo; y

Il. Se acumulen mas de tres faltas consecutivas sin causa justificada a las Sesiones del Cabildo,
independientemente de lo dispuesto en el Articulo 74, del presente Reglamento.

Articulo 202. Si la o el Edil cometieran un hecho que pudiere constituir un delito en el Recinto
Oficial durante una Sesion de Cabildo, ésta podra suspenderse a juicio de quien presida la Sesion.

Si el hecho que pudiese constituir un delito se comete en un receso o después de levantada una Sesién,
el Presidente o la Presidenta lo comunicara al Pleno al reanudarse la Sesiéon o al comienzo de la
siguiente Sesion.

La Presidenta o el Presidente de la Sesién informara inmediatamente a las autoridades competentes, de
la Comisidn del hecho que pudiera constituir un delito en el Recinto Oficial.

Articulo 203. Los integrantes de las comisiones que sin causa justificada dejen de asistir a una
Sesidn seran exhortadas por la Presidenta o el Presidente de la misma para cumplir con su funcién.
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Si él o la integrante de la Comisién deja de concurrir a tres Sesiones consecutivas sin causa justificada,
la Presidenta o el Presidente de la Comision solicitara al Cabildo en Pleno la amonestacion de éste, con
constancia en el acta de Cabildo.

Articulo 204. Las y los Ediles integrantes de las Comisiones seran amonestados por la Presidenta
o el Presidente de la Comision, cuando:

I. Sin justificacion faltaren por dos veces consecutivamente a las Sesiones de la Comision que lo
convoque;

Il. Sin justificacion perturbe a la Presidenta o el Presidente de la Comisién en el desarrollo de alguna
Sesion;
lll. Altere, con interrupciones, el orden de las Sesiones; y

IV. Agotado el tiempo y el numero de sus intervenciones, pretendiere continuar haciendo uso indebido de
esta circunstancia.

Articulo 205. La multa a las y los Ediles integrantes de las Comisiones podra aplicarse cuando se
presente alguno de los supuestos siguientes:

I. Se acumulen tres faltas consecutivas a las sesiones de las Comisiones, o0 mas de tres
amonestaciones; sin perjuicio de que la Presidenta o el Presidente de la Comision solicite al Pleno del
Cabildo la amonestacién con constancia en el Acta de Cabildo que corresponda; y

Il. Se acumulen dos o0 mas amonestaciones con constancia en el Acta de Cabildo;

Articulo 206. Las o las funcionarias y funcionarios, empleadas y empleados y servidoras y
servidores publicos de la administracion publica municipal que incurran en violaciones al presente
reglamento, seran sancionados en los términos de la Ley Numero 465 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guerrero.

Articulo 207. Los ciudadanos que incurran en violaciones al presente Reglamento, particularmente
durante la celebracion de las Sesiones del Cabildo, seran sancionados con multa por el equivalente a
tres dias de salario minimo general diario vigente en el Municipio, sin perjuicio de la sancién penal que
en su caso corresponda.

Los casos de reincidencia y el procedimiento a que se debe sujetarse la imposicion de las sanciones
previstas por este Articulo, seran resueltos en los términos del Bando de Policia y Gobierno.

Articulo 208. Contra la imposicion de las sanciones que prevé el presente Reglamento, el
interesado podra interponer los recursos a que se refiere la Ley Numero 465 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guerrero.

Transitorios

Primero. Publiquese en la Gaceta, Organo de Difusién del H. Ayuntamiento de San Luis Acatlan,
Guerrero.

Segundo. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta.

Tercero. Se abrogan y derogan las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia que
contravengan al presente Reglamento.
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Cuarto. Los articulos 8,9, y 10, entraran en vigor en el presente Reglamento hasta que realice la
reforma a la Constitucion.

San Luis Acatlan, Guerrero, a los 25 dias del mes de marzo del afio 2026.

C. Adair Hernandez Martinez
Presidente Municipal.
Rubrica.

C. Virginia Pineda Jaimes
Sindico Procurador.
Rubrica.

C. Aida Zitlally Figueroa Medina
Regidora de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.
Rubrica.

C. Eneida Moctezuma Vélez
Regidora de Asistencia Publica y Asistencia Social.
Rubrica.

C. Lucia Jiménez Santiago
Regidora de Equidad de Género.
Rubrica.

C. Genaro Navarrete Aldama
Regidor de Seguridad Publica.
Rubrica.

C. Rosa Castro Reyes
Regidora de Desarrollo Rural.
Rubrica.

C. Gaudencio Barragan Avila
Regidor de Comercio y Abasto Popular.
Rubrica.

C. Uriel Wenceslao Miranda
Regidor de Pueblos Originarios Desarrollo Social y Migrantes
Rubrica.

C. Juan Herminio Gonzales Bautista
Regidor de Educacion
Rubrica.

C. Profr. Baltazar Aguirre Gutiérrez
Secretario General del Ayuntamiento.
Rubrica.
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REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO

Titulo Primero: Disposiciones generales
Capitulo Unico: Disposiciones generales

Titulo Segundo: Del cabildo
Capitulo 1: De su integracion
Capitulo 2: De la instalacién del Ayuntamiento
Capitulo 3: De la primera sesion de cabildo
Capitulo 4: De las atribuciones del cabildo

Titulo Tercero: De los integrantes de cabildo
Capitulo 1: De los derechos y obligaciones
Capitulo 2: De la Presidenta o el Presidente
Capitulo 3: De las Sindicas y los Sindicos
Capitulo 4: De las Regidoras y los Regidores
Capitulo 5: De la o el Secretario de Actas

Titulo Cuarto: De las iniciativas, acuerdos y resoluciones
Capitulo 1: Del derecho de iniciativa
Capitulo 2: De los acuerdos y resoluciones

Titulo Quinto: De la convocatoria
Capitulo 1: De la convocatoria a sesiones de cabildo
Capitulo 2: Del orden del dia

Titulo Sexto: Del protocolo de las sesiones
Capitulo 1: De las sesiones de cabildo
Capitulo 2: Del desarrollo de las sesiones de cabildo
Capitulo 3: Del analisis y discusion de las sesiones de cabildo
Capitulo 4: De la votacién
Capitulo 5: De las actas de cabildo
Capitulo 6: De las mociones
Capitulo 7: De la aprobacién y publicacién

Titulo Séptimo: De las comisiones
Capitulo 1: Disposiciones generales
Capitulo 2: De la integracién de las comisiones
Capitulo 3: De la conformacion de las comisiones
Capitulo 4: De las atribuciones de los integrantes de las comisiones
Capitulo 5: De los asuntos de las comisiones
Capitulo 6: De las atribuciones
Capitulo 7: Del procedimiento en comisiones
Capitulo 8: De los dictamenes
Capitulo 9: Del analisis y discusién de las sesiones
Capitulo 10: Del receso, diferimiento, declaratoria de permanente y suspension de las sesiones

Titulo Octavo: De las licencias, faltas temporales o definitivas
Capitulo Unico

Titulo Noveno: De los grupos parlamentarios y las representaciones de partidos en el cabildo
Capitulo Unico
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Titulo Décimo: De las comparecencias de las servidoras y servidores publicos al pleno del cabildo y a las
comisiones
Capitulo Unico

Titulo Décimo Primero: De la direccion técnica y administrativa del cabildo
Capitulo Unico: De sus atribuciones y obligaciones

Titulo Décimo Segundo: De los recursos
Capitulo Unico

Titulo Décimo Tercero: De las sanciones
Capitulo Unico

Transitorios
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